
   

 

 

 

Muzeum města Brna, p.o., 

druhé největší městské muzeum v České republice spravující objekty NKP Špilberk, 

vilu Tugendhat, Arnoldovu vilu a Měnínskou bránu 

vyhlašuje výběrové řízení na pozici: 

ASISTENT/ASISTENTKA PŘÍPRAVY INVESTIČNÍCH AKCÍ (ÚSEK 

PROVOZNÍ) 

 

Místo výkonu práce: 

- Muzeum města Brna – Špilberk 

 
Náplň práce: 

- administrativní příprava investičních akcí  
- administrativní vedení revizí, klíčového systému, energetického 

managementu  
- příprava podkladů k účetním dokladům a jejich kontrola 
- příprava materiálů týkajících se veřejných zakázek a investičních záměrů 
- zajištění dodavatelských činností 
- objednávání doplňkového zboží 
- průběžná kontrola čerpání finančních prostředků z rozpočtu na realizaci akcí  
- pozice je podřízena přímo provoznímu náměstkovi 

 
 

Požadavky: 
- dosažené vzdělání: SŠ s maturitní zkouškou, VOŠ, VŠ (výhodou stavební 

nebo technické zaměření) 
- znalost práce na PC  
- zkušenosti na podobné pozici výhodou 
- důsledné vedení administrace investičních zakázek 
- spolehlivost a umění jednat s lidmi 

   

Nabízíme:  

- zajímavou práci v jedinečném prostředí města Brna 
- platové ohodnocení 10 – 11 třída; 
- možnost dalšího profesního růstu a zapojení do jednotlivých projektů MuMB 
- možnost účastnit se jednotlivých kulturních akcí v našich objektech 
- 5 týdnu dovolené; 5 dnů zdravotního volna  
- stravenkový paušál jako součást výplaty 

- zvýhodněný telefonní tarif pro zaměstnance a jejich rodinné příslušníky; 
- průkaz Asociace muzeí a galerií k volnému vstupu do vybraných kulturních 

institucí; 
 

 



   

V případě zájmu prosím zašlete svůj strukturovaný životopis spolu s krátkým 
motivačním dopisem v elektronické podobě na adresu zara@muzeumbrna.cz. Termín 
zaslání podkladů je do 10. 05. 2024. Vybraní kandidáti budou přizváni k pohovoru. 
Nástup je možný ihned či po dohodě. 
 
 
 


