Muzeum mésta Brna DS pf6kbc3 bankovni spojeni: 9537-621/0100 M uzeum
prispévkova organizace IC 00101427 zapsano v obchod. rejstriku ved. -
Spilberk 1, CZ-662 24 Brno DIC Cz00101427 Krajskym soudem v Brné, odd. Pr, viozka 34 m es‘ta Br na

+420 542123 611
info@muzeumbrna.cz
www.muzeumbrna.cz

Muzeum mésta Brna, p.o.,

druhé nejvétsi méstské muzeum v Ceské republice spravujici objekty NKP Spilberk,

vilu Tugendhat, Arnoldovu vilu a Méninskou branu
vyhlasuje vybérové Fizeni na pozici:

ASISTENT/ASISTENTKA PRIPRAVY INVESTICNICH AKCi (USEK
PROVOZNI)

Misto vykonu prace:

- Muzeum mésta Brna — Spilberk

Napln prace:

- administrativni pfiprava investi¢nich akci

- administrativni vedeni revizi, kliCového systému, energetického
managementu

- priprava podkladd k u¢etnim dokladim a jejich kontrola

- priprava materialll tykajicich se vefejnych zakazek a investi¢nich zaméru

- zajisténi dodavatelskych Cinnosti

- objednavani dopliikového zboZi

- pribézna kontrola Cerpani finan¢nich prostfedkl z rozpoctu na realizaci akci

- pozice je podfizena pfimo provoznimu naméstkovi

Pozadavky:
- dosazené vzdélani: SS s maturitni zkouskou, VOS, VS (vyhodou stavebni
nebo technické zaméreni)
- znalost prace na PC
- zkuSenosti na podobné pozici vyhodou
- duasledné vedeni administrace investi¢nich zakazek
- spolehlivost a uméni jednat s lidmi

Nabizime:

- zajimavou praci v jedineéném prostfedi mésta Brna

- platové ohodnoceni 10 — 11 tfida;

- moznost dalSiho profesniho riistu a zapojeni do jednotlivych projektd MuMB

- moznost U€astnit se jednotlivych kulturnich akci v nasich objektech

- 5tydnu dovolené; 5 dnll zdravotniho volna

- stravenkovy pausal jako soucast vyplaty

- zvyhodnény telefonni tarif pro zaméstnance a jejich rodinné pfislusniky;

- prikaz Asociace muzei a galerii k volnému vstupu do vybranych kulturnich
instituci;



V pfipadé zajmu prosim zaSlete svUj strukturovany Zzivotopis spolu s kratkym
motivacnim dopisem v elektronické podobé na adresu zara@muzeumbrna.cz. Termin
zaslani podkladd je do 10. 05. 2024. Vybrani kandidati budou pfizvani k pohovoru.
Nastup je mozny ihned €i po dohodé.



