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Struény Gvod

Hlavni funkce a pouziti softwaru CrossChex

Kompletni sprava uZivatelskych opravnéni véetné opravnéni uZivatelského provozu, opradvnéni spravy

oddéleni a opravnéni spravy zarizeni.

Sprava zarizeni pro rozpoznavani otisk( prstd, obliceje, duhovky a dalSich biometrickych dat, stejné
jako pro komunikaci s témito zarizenimi za Ucelem prenosu dat — véetné nahravani a stahovani

uZivatelskych Gdaja, rozpoznavani zdznama, nastavovani provoznich parametrd atd.

Spole¢né funkce spravy dochazky s flexibilnim nastavenim: rtzné smény (rutinni smény, ménici se
smény, inteligentni smény atd.), presné zaznam pro pozdni prichod, pred¢asny odchod, prescas, neprichod,

Zadost o volno a pracovni dobu atd.

Ruzné ¢asova padsma a skupiny fizeni pristupu pro spravu uZivatelu.

Scénér poufiti

V souladu s nasimi interné vyvinutymi zafizenimi pro rozpoznévani otiska prstd, obli¢eje, duhovky atd.
software CrossChex Standard integruje inteligentni fizeni ¢asové dochézky a relevantni funkce fizeni
pristupu. Hojné se pouziva v mnoha kancelarskych budovach a tovarnach po celém svété, kde nepretrzité
obstarava sluzby spravy a fizeni pristupu celé rady spole¢nosti, jeZ spoléhaji na jeho stabilni vykon, presné

vypocty, bezpecéné fizeni a vysokou inteligenci.

Parametr vykonu

Rychlost rozpoznavani otisku prstu: 1:1000<1s
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Nizké& frekvence procesoru, RAM < 10 MB, Disk < 100 MB

PouZitelné pro konferenéni hovory, biometrickou identifikaci otiska prsta / obli¢eje / duhovky,
rozpoznavani prakazu totoznosti atd.

Kompletni a flexibilni sprava uzivatelt, snadné nastaveni raznych smén a presny vypocet denni a

meési¢ni dochazky vsech pracovnikd.

Klicove technologie a zvlastnosti

Identifikace personélu pomoci fyziologickych charakteristik jako otisky prsta, obli¢ej ¢i duhovka;

bezpecné, zabezpecené a presné fungovani, aby nedoslo k zapominani nebo kradezi.

Podpora inteligentnich aktualizaci otisk( prstd, obliceje, duhovky a dalSich fyziologickych charakteristik,
zvySeni presnosti a zabezpeceni rozpoznavani a flexibilni nastaveni smén i ¢asovych pasem pro vyhovéni

poZadavkam na ¢asovou dochazku a rizeni pristupu vétsiny spole¢nosti.
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1. Instalace a odinstalace softwaru

1.1 Instalace softwaru

Vlozte CrossChex CD do CD-ROM mechaniky pocitace. Pokud va$ pocitac spousti CD po vloZeni
automaticky, spusti se automaticky instalacni program. lJinak oteviete disk CD a spustte soubor

»setup.exse®.

1. Zvolte jazyk softwaru a kliknéte na tla¢itko ,,OK".

™ CrossChex Standard Setup
Please select a language:
I*"%l' J-;I " |English {iinited States) |

l (8] 4 ] [ Cancel ]

2. Vstupte do pravodce instalaci softwaru, kliknéte na volbu ,,Next“ (Dalsi).

™ CrossChex Standard Setup - I&J

Welcome to the CrossChex Standard Setup Wizard @

e

The Setup Mizard will install CrossChex Standard on wour cormputer. Click Mext to continue or close the
window ko exit the Setup Wizard,

Anviz Technology Co.,
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3. Prettéte si licenéni podminky a po precteni zaskrtnéte policko 1 acespt the terms of this agresment. (pjiimam
podminky tohoto ujednéni). Poté kliknéte na volbu ,,Next* (Dalsi).

™ CrossChex Standard Setup l&y
,/; Read the Anviz License Terms @
-

To continue you must read and accept the terms of this agreement. If you do not want to
accept the Anviz License Terms, close this window ko cancel the installation,

constitutes agreement by the gcovernment that the software product and .
accompanying  documentation  are  "commercial computer  software”  and
"commercial computer software documentation,” and constitutes acceptance of
the rights and restrictions herein.

gowerning law, jurisdiction and costs

thiz agreement is governed by the laws of new york, without regard to new
vork's conflict or choice of law provisions,

severability

if any provision of this agreement shall be held to be invalid or unenforceable,
the remainder of this agreement shall remain in full force and effect. tothe extent
any express or implied restrictions are not permitted by applicable |aws, these
express or implied restrictions shall remain in force and effect to the maximum
extent permitted by such applicable laws., -

| < Back || Mext =

4. Kliknutim na volbu ,,Browse* (Prochazet) vyberte mistni cestu jako instala¢ni adresar softwaru. Pokud

chcete ponechat vychozi cestu softwaru, kliknéte na volbu ,,Next” (Dalsi).

™ CrossChex Standard Setup lﬁ,l lw

|

J

Choose a file location @

W
R 4

To install in this folder, click "Mext”; To install ko a different Folder; enter it below ar dlick "Browse!;

D}\Program Files (861 anviz\CrossChex Standard), Browse. ., |

Taotalspace required on drive: Z3ME
Space available on drive: 9,44 GE
Remaining free space on drive; 9,41 GE

< Back | | Dext >
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5. Kliknéte na volbu ,Install (Instalovat).

™ CrossChex Standard Setup

Begin installation of CrossChex Standard

click Back. Close the window bo exit the wizard,

Zlick Install to begin the installation: IF vou want ko review or change any of your installation settings,

< Back

Inskall

54

6. Probiha instalace. Budte prosim trpélivi — v zavislosti na konfiguraci pocitace bude trvat 1-5 minut.

™ CrossChex Standard Setup

=

Installation Progress

Zonfiguring CrossChex: Standard

Instaling CrossChex Standard..

Anviz Technology Co.,
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7. Instalace je dokoncena. Kliknéte na tla¢itko ,,Run CrossChex Standard* (Spustit CrossChex Standard), nebo
na tlacitko ,,Close* (Zavrit).

ESy ==

™ CrossChex Standard Setup

i I||

oy

CrossChesx Standard has been successfully-installed,

Run CrossiChex Standard

Close |

1.2 Odinstalace softwaru

K odinstalaci softwaru z opera¢niho systému muZete pouzit bud’ odinstala¢ni platformu operaéniho
systému, nebo odinstalac¢ni program softwaru.

1. Prejdéte do nabidky ,Start“, rozbalte seznam ,,All Programs* (VSechny program), vyhledejte adresar
LAnviz“, prejdéte do adresare ,,CrossChex Standard“, vyhledejte polozku ,,Uninstall pro odinstalaci
programu a spustte ji (pripadné muazete prejit do instalaéniho adresare softwaru, kde se nachazi
odinstala¢ni program).

2. Potvrdte, Ze chcete software odinstalovat — po kliknuti na volbu ,,Yes“ (Ano) se bude pokracovat v
odinstalaci, po kliknuti na volbu ,,No*“ (Ne) se program ukonci.

]

Windows Installer 3

Are pou sure ol want bo uninstall this product?

l Tes ] | Mo

3. Cekani na dokonéeni odinstalace.

Anviz Technology Co.,
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CrossChex Standard

E'_Iji Fleaze wait while %indows configures CrozsChes Standard

| 1 | Caticel

2. Inicializace softwaru

2.1 Provoz softwaru

e

Poklikejte na ikonu K&l rd na ploSe nebo kliknéte na software ,,CrossChex Standard“ v adreséri
nabidky ,,Start” -, All“ (V3e) — ,,Anviz“ — ,,CrossChex Standard".

2.2 Uzivatelska prirucka

Prirucka se spusti sama pri prvnim spusténi softwaru, aby vam pomohla s rychlym nastavenim a

seznamenim s provozem.

1. Registrace softwaru

Verze CrossChex Standard je bezplatné a standardni pro zafizeni Anviz. V ramci ziskani lepSi softwarové
podpory a servisu softwaru vyplrite registraci, jejiz prenos je Sifrovany. Tyto Udaje se budou pouzivat

vyhradné pro naSe technické sluzby.

Anviz Technology Co.,
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Saftware Guide:

Registrater Information = Mandatom Field

*Contact “

“Comparwy Wiebszite

“Cauntry Address

1+ This is a free software, so please register at first in order to ernsure a better service
2+ Dur register infromation will be encrypted so it i safe ta uze.
3w Thiz is just used for technical service suppart provided by g,

4+ the information will be saved in localand it will be registered automatically when network connect.

2. Konfigurace databaze

Ve vychozim nastaveni systém podporuje databaze ACCESS, SQL Server. Volitelné je lze zménit.

Software Guide:

Access File: [:\Program Files [«BEAnwviz\CrozzChex StandardyDE\CrozsChes.n

Server IF:

User Mame

Password:

Database Hame

Database Mode:

Anviz Technology Co.,
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2. Nastaveni oddélenf

S GG

Department List:

(- Anviz
i Marketing

3. Informace o zaméstnanci

Selected D epartment:

I Save ]

I Cancel ]

|Anviz

New Department;

1+ When adding a new dept, it cannat repeat with the existing one

2+ When deleting a dept. all staff under it will be transferred o head office

Software Guide

1+ Please click the first button to get standard staff template

2 Please fill staff information in standard staff template

3 Click .the second buttan and choose the finished staff information and then upload it ko software

4 IF pou don't need to fill staff information now, you can click 'next step’ and then add this in software

1.Get standard staff template

3. Nastaveni dochazky

2 Upload finished staff information

Podrobnosti naleznete v ¢asti ,,Nastaveni parametr dochazky”.

Anviz Technology Co.,
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Sctware Guide:

Stat. Rule Stat, ltems

A workday count az Minute Stat. ltems:

Mormal

Late

Early

Business Leave
Leave
Fr——— Abzence

60 = Minute Shay away

= Ovvertime

= minutes earlier clock-in count as overtim Free Overtime

The sho_rtest working time: Minute
The longest warking time Minute

Minute
B0

& | :
- minutes later clock-out count s overtim

weekend Shift covers bwo days

Dvertime Caloulation

Marrnal 1

Weskend 2
3

Festival

4. Nastaveni smény

Podrobnosti naleznete v ¢asti ,,Nastaveni smény*.

:|.'||--- lipit
Heduling

‘Stat. Rule
- Unit Set.
Uriit:
Minimurn
05

Round-off contral

Indicating Symbol
Indicating Symbaol:

Elaetoe

Shift Setting

Shift List:

| Shift Name Shift Information
ift Mame

Shift Marme Cuycles 1

=
= Cycle U nitm

Tirne1 TimeZ2
Sunday

Monday

Tuesday

Wedhe's*day

Thursday

Friday

Saturday

5. Sprava jednotek

Software CrossChex Ize sparovat se zarizenim Anviz stisknutim jediného tlacitka. Neni potfeba zadna

dalsi konfigurace zarizeni. Podrobnosti naleznete v ¢éasti ,,Sprava zarizeni”.
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Software Guide

Fegistet Database  Department Staff Attendance  Scheduling Device
Search Device | Sefting Device I Add Device |
Mo Device type  Device ID Serial number IP Mask MAC

YEI0H 15130083 1060100015130083

< [ | b

Back ] [ Mext Step

3. Provoz softwaru

3.1 Prihlaseni

Poklikejte na ikonu stendard [A0Y ploSe nebo kliknéte na software ,,CrossChex Standard* v adresari
nabidky ,,Start” — ,,All“ (V3e) —,,Anviz* — ,,CrossChex Standard”. Po na¢teni se zobrazi niZze uvedené okno:

@ AIM CrossCR&x%

#Access Control and Time Attendance Management System

U=er Hame Uszer WD “ Cancel

Vychozi uzivatelské jméno: ADMIN. Prazdné heslo. Vstupte stisknutim tla¢itka ,,Confirm* (Potvrdit). Okno
zavrete stisknutim tlac¢itka ,,Cancel” (Zrusit).

Anviz Technology Co.,
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3.2 Hostitelské rozhrani

Software pro spravu biometrickych dat Anviz se déli na 3 ¢asti:

g 1 i‘:“?

ethingt | Lba - Dwger Retond Bfendenie  Dibe - Hig
& £ g =
4 o ¥ L2 0CEG 0 &2 £ &L 5 [s
il Socsr b osyesin Wl ciomalle oot vl o i izl )| b i S B VN L
ll_ Add [ ALESE
= AnEncings 2 Hallday Lig&t S=tting
E Farameter _-‘@ il fr— B List
Shortcut Function
! O E E
L kSl ACrTiniEra T — shift i
m Sertings _.‘lﬁ Management P—— Ii] Kanagamim? ; !
0l
L 4 Y i -
!-P 'uu T @H.,,:Ifz,,l: Ly | e— @ LN:“HJ System Help
9 Fa
Lo Liger {aCkk] Sormre Vansion {1065 AAT Gicasl inc SO G Thuerm ey 1 24050 il
, F- a1 —
1. Nastaveniokna @ M8 ¥
Ikona Nastroj Funkce
& Home Po kliknuti na tuto ikonu se vratite pfimo do hlavniho rozhrani.
(Dom)
i Skins Systém umozriuje prepinani mezi tremi vzhledy.
(Vzhledy)
e Language | Po kliknuti na ikonu Ize prepnout jazyk softwaru
L
(Jazyk)
2. Funkce systému
- Settings Emploves Management Urit b anagement Record Management Aftendance Management [rata M anagement Help
= | i L
4 A T A0CEe L L &I
[atabasze Baze Attendance Dept, Statuz  Leave ‘Work  Holiday Shift Booezz User Madify Laock Log E xit
Setting FParameter | Parameter || Setting  Settihg Clazs-  Code Lizt Setting  Setting  Setting Pazzward  Mamager  Out System
Systemn Farameter Settingj Mana_ger D_Eeration
Nastroj Funkce
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Setting Nastaveni vSech parametr( systému, véetné ¢asu a dochazky, rizeni
(Nastaveni pristupu, parametra systému.

Users Informace o uZivateli pro pridani, Gpravy, nahréni, stazeni a dalSi
(UZivatelé) operace.

Devices Komunikace se zarizenim, nahravani a stahovani zaznamad.

Records Stazeni zaznamu dochéazky pro projekci a hledani.

Attendanc Pristup k zaznamm dochézky, generovani zaznamut dochazky.

Data Import a export dat, zaloha dat, hledani v protokolu.

Help Informace o verzi softwaru, upgrady softwaru a jiné online operace.
(Napovéda)

3. Rychlé rozhrani

(o=

= Parameters
'i‘ Diept.
add Settings
= Add
T

Vlevo jsou uvedeny béZné provozni postupy nabidky, praktické

Altendance

[ = Leave
’ Class ’

Employes

I :@ I an

_'géh'lan

agement — [ijl

3

Linit _] Downloading
— @

agement

1

Haliday

Lisk

Shitt

M anagement

/

record

i Altendance
E_l Feport

/

‘ Add []_ Access
+ Emplopes Settings
Shortcut Function

i -

- ﬂ

Business Sppend Late
Fai

Leave Fecord E arly

;:*6 Backup database

Last backup time: 2015-05-1817:17:28

a zndmé procesy dochazkového

softwaru; na pravé strané se ve formeé ikon v hlavnim rozhrani nachazi bézné funkce, které spravcim

systému umozniuji prakticky a rychle pracovat se softwarem.

3.3 Nastaveni systéemu

Do nastaveni systému patfi nastaveni databaze, zakladni parametr, parametr dochazky; nastaveni

oddéleni, nastaveni stavu, trida volna, kod prace, seznam svatkd; nastaveni smény, nastaveni pristupu,

nastaveni uzZivateld, Uprava hesla, spravce uzamceni atd.
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3.3.1 Nastaveni databaze
Software pro spravu biometrickych dat Anviz ve vychozim nastaveni podporuje databazi Access a

data serveru SQL Server. Toto nastaveni mizZe volitelné zménit sprévce.

@ Acoess

Accesz File D:Program Files [x8E]\Arviz\CrozzChex Standard DB ros: l:l

Sql Server

Server IP
lzer Hame za

Pazzword

Databaze Mame At2012

Databaze Access:

Je zobrazena cesta k uloZisti soubor( databaze. Po stisknuti Ll “ muazete vybrat jiné datové soubory
mdb.

P &

% Gpen
Lok i CrozsChex Standard - O 2R
1= Mame - Date modified Type
“;‘f-f;' ACMode 5/28/201512:39 PM  File folder
Recent Places Backup 5/28/20151238 PM  File folder
! . DB 5/28/201512:40 PM  File folder
. DEMove 5/28/201512:39 PM  File folder
Desktop Help 5/28/201512:33 PM  File folder
i Images 5/28/201512:39 PM File folder
= Languages 5/28/201512:39 PM  File folder
Libraries Log 5/28/201512:38 PM  File folder
Reports 5/28/201512:38 PM File folder
1‘," SqQL 5/28/201512:39 PM  File folder
Computer Terms 5/28/201512:39 PM  File folder
~ ) Text 5/28/201512:40 PM  File folder
m 4 | 1 b
Metwork
File name; | - l Open ]
Files of type: | Access file [*.mdb) - | | Caticel |

Databéaze serveru SQL Server:

(Je dobré mit pred provozem serveru SQL Server nainstalovany software MS-
SQL Server) Server IP (IP adresa serveru): Zadejte IP adresu serveru databaze

MS-SQL Server.
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User name (Nazev hostitele): Nastaveni pti instalaci databaze

softwaru MS-SQL Server. Password (Heslo): Nastaveni pi

instalaci databaze softwaru MS-SQL Server. Database name

(Nézev databéaze): Vychozi nastaveni je ,,Att2012*

Stisknéte tlacitko ,, Apply* (PouZit). Software pro spravu biometrickych dat Anviz vygeneruje souvisejici

databazi v databazi softwaru MS-SQL Server.

3.3.2 Zakladni parametr

Zé&kladni parametr zahrnuje 4 ¢asti: ,,Employee field content editing“ (Uprava obsahu pole
zaméstnance), ,Custom field setting” (Vlastni nastaveni pole), ,Communication parameters* (Parametry

komunikace) a ,,Downloading record” (Zaznam stahovani).

Emplovee field content editing Communication parameters
Field | | Figld alue Com Part Cammunication delay time Seconds 3 e
| AddFieldVae | —
Metwork, Communication delay time Seconds 1 b
R5485 Communication delay time Milizeconds 300 A
| Delfieldvabe | IF Part 5010
| Clear Field Yalues | Apply
Custom field zetting Downloading record
Fild List Mew Field Downloading Time  11:30 —_ 153 12:33
Add Field Exported to text files after downloading
Export Path I_I
E xport Field and Format
Employee 1D Length |0 hd
Tirme Format  Yvyv-mm-dd himnn:ss -
| Status Length 1] hd
| Del Field | Teminal No. Length [0 ]
| Clear Fields | Space synbol [ 7] Apply

Employee field content editing (Uprava obsahu pole zaméstnance):

Priradte hodnoty k poloZzkam ,,Position* (Pozice), ,,Education* (Vzdélani), ,,Specially“ (Specializace),
»Nationality* (Narodnost) a ,,Political status* (Politicky stav).

Field Value (Hodnota pole): Zadavani obsahu.

Priklad: KdyzZ vyberete polozku ,,Political status“ (Politicky stav) a zadate ,League member* (Clen
svazu), stisknéte ,,Add Field Value* (Pridat hodnotu pole). Nasledné se u pole ,,Political status“ zobrazi

hodnota ,,League member” (Clen svazu).
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Erploves field content editing

Field | T )  FieldVale

| AddFieldValue |

| Dl Field Value |

| ClearfieldVale |

Del Field Value (Odstranit hodnotu pole): Vyberte pole v seznamu a stisknéte tlacitko ,,Del Field Value*
(Odstranit hodnotu pole). Vybrané pole se odstrani.

Clear Field Value (Vymazat hodnotu pole): Po kliknuti na volbu ,,Clear Field Value* (Vymazat hodnotu
pole) se vSechna pole v seznamu vymazou.

Custom field setting (Vlastni nastaveni pole):

Custom field zetting

Field List Mew Field
Birthday Add Field

| Dl Field |

| Clear Fields |

Prakticka funkce pro spravce, kdyZ potrebuji pridavat pole s informacemi pro vice zaméstnancu. Toto
pole Ize ovlivnit pomoci polozky ,Employee Management* (Sprava zaméstnancu — ,,Add employee*
(Pridat zaméstnance).

New Field (Noveé pole): Pridejte nazev nového pole.

Stisknutim tlacitka ,,Add field“ (Pridat pole) pridate pole na stranku ,,Employment Management* (Sprava
zaméstnanc) — ,,Add Employee* (Pridat zaméstnance).

Napriklad pridejte pole ,,Marital status* (Stav) do seznamu. To se nasledné zobrazi na strance

~Employee Management" (Sprava zaméstnancut) — ,,Add Employee“ (Pridat zaméstnance).
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Audd/odify Employes [nfo

Custom Fields

Field Mame Field Value
Birthday

Note: the red items are required ! ‘ Save ‘ ‘ Lancel ‘

Communication parameters (Parametry komunikace):
Nastaveni parametrd komunikace mezi softwarem pro spravu biometrickych dat ANVIZ a zarizenim.
Communication parameters

Com Part Communication delay time Secondz

|

Metwork, Cormmunication delay ime Seconds 10 -
F5485 Communication delay time Millizeconds 300 i
ama

|F Paort

Apply

Serial communication timeout (Casovy limit sériové komunikace): P¥i pouZiti sériového pripojeni a
komunikace, u softwaru a hardwaru bude dochéazet k prodlevé v komunikaci, kdyZ software a hardware
nenavazuje spojeni. Systém komunikace v rdmci dovoleného zpoZzdéni zobrazi chybu komunikace, nebo se
zarizeni nepfipoji. Rozsah ¢asového limitu, ktery Ize nastavit: 1-5 sekund, vychozi: 3 sekundy

Network Communication delay time (Doba prodlevy v sekundach pti sitové komunikaci):

Nastaveni doby prodlevy softwaru/hardwaru pfi komunikaci se zarizenimi pres sit. Jakmile dojde k
neuspéchu pripojeni z davodu vyprseni nastaveného ¢asového limitu, systém zobrazi chybu a nepfipoji se.

Rozsah nastaveni: 1-10 sekund, vychozi: 10 sekund
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Network Communication delay time (Doba prodlevy v sekundach pti RS485 komunikaci):
Nastaveni doby prodlevy softwaru/hardwaru pfi komunikaci se zarizenimi pres RS485. Jakmile dojde k
neuspéchu pripojeni z divodu vyprseni nastaveného c¢asového limitu, systém zobrazi chybu a

nepripoji se. Rozsah nastaveni: 200-500 milisekund, vychozi: 300 milisekund

IP Port (Port IP):
Port IP pro prenos dat softwaru/hardwaru pfi komunikaci se siti a pevnym zarizenim.
(Pozndmka: IP portu musi byt stejné pro sitovy komunikacni port softwaru i hardwaru.
Jinak se komunikace nezdari. Informace o nastaveni IP portu najdete v pokynech pro nastaveni

hardwaru.)

Stisknéte tlacitko ,,Apply* (PouZit). Nastaveni se uloZi a pouZije.

Casovani stahovani zaznamu:
Software pro spravu biometrickych dat Anviz umozriuje na¢asovani péti stazeni zaznami o dochézce a
jejich export do textového souboru. Zaznamy o dochazce zakaznika Ize nasledné importovat do ERP a

jiného softwaru tretich stran.

Downloading record

Dowrlaading Time 1120 — 1531 1233

Ewported to text files after downloading

]

Export Path
Ewpart Field and Farmat

Employees 1D Length lD—vI

Time Farrnat wuy-ram-dd hhcmm:ss -

| Statuz Length lD—YI
Terminal Mo Length ln—vl

Space zymbol l—l Iﬂl

Downloading record (Stahovani zaznamu):
Podporovano 5 ¢asu stazeni. Automatické stazeni zaznamu dochazky.
Poznamka: Software pro spravu biometrickych dat Anviz nelze zavrit, kdyZ probiha stahovani.

Po staZeni Ize automaticky exportovat do textového souboru: pro pohodiny import zaznama dochéazky
zékaznika
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do ERP a jiného softwaru treti strany vyberte moznost ,After the download is completed automatically

exported to a text file* (Po dokonceni stahovani automaticky exportovat do textového souboru). Nastavte
¢asovani textu a dochéazkového softwaru, uloZzeni do vyhrazené ulozné cesty a muaZete zvolit software
uvedeny v ramci obsahu. Z&kaznici mohou kompilovat poZadovany textovy soubor zaznamu dochézky na
z&kladé forméatu dat poZzadovaného softwarem treti strany.

Stisknéte tlacitko ,, Apply* (PouZit). Nastaveni se uloZi a pouZije.

Automatically backup the database when exiting the program (Automaticky z&lohovat databazi pfi
opusténi programu).

[] Automatically backup the database when exiting the program.

Pokud tuto funkci zapnete, tak pri opousténi programu se databaze zalohuje do slozky ,,Backup* v instalaénim adresafi.

3.3.3 Parametr dochazky

Parametr dochazky se sklada ze dvou ¢asti: ,,Stat. Rule” (Statistické pravidlo) a ,,Stat. Items” (Statistické
polozky).

Stat. Rule Stat, Ibems
480 = .
Amorkday COURE 32 ... & Minute Stat. ltems: Sat. AUl
— tat. Rule
i LUy
The shortest working HME ... e & Minute Late Urit St
= -
The longest working HIME ... [ Minute EEQ‘;’II"IESS Leave Unit: Dy -
B0 'L% Mirwte Leave
- Absence Minimurm 05
Cacl
B 2 Minue Stay away
= Oreettime
0 = | minutes earlier clock-in count as overtime Free Dvertime Round-off control

minutes later clock-out count as overtime

Weekend Shift covers bwo days Indicating Symbal:

Overtime Calculation

M armal 1.00

Weekend 20

Festival =00

Stat. Rule (Statistické pravidlo):

Nastaveni role statistik dochazky
A work day count as (Pracovni den se po¢ita jako): Tato hodnota se pouZije jako konstanta pro pozdni
prichod / predéasny odchod pro projekty volna / preséasu / statistiky, jeZ vypocitavaji pracovni dobu

konstantni hodnoty. Rozsah parametru: 60-1200 min (vychozi hodnota je 480 min)

7 s

The shortest working time (NejkratSi pracovni doba): ve statistické sestavé, minimalni Géinné

¢asové intervaly pro konstantni zaznamy dérného Stitku. Hodnoty nizsi nez tento ¢asovy interval se
budou pro zi¢astnéné statistiky ignorovat.
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Rozsah parametru: 1-480 min (vychozi hodnota je 10 min)

The longest working time (NejdelSi pracovni doba): ve statistické sestavé, maximalni a€inné ¢asové
intervaly pro konstantni zaznamy dérného Stitku. Hodnoty delSi neZ tento ¢asovy interval se budou pro
zU¢astnéné statistiky ignorovat.

Rozsah parametru: 60-1440 min (vychozi hodnota je 720 min)

Not clock in count as late (Nezaznamenani prichodu se poéita jako pozdni pfichod): Zapomenutéa
Gcast v zaméstnani, dochazka rozpoznanéa systémem pro dany den, o kolik minut pozdéji, jako trest za
neudcast v zameéstnani

Rozsah parametru: 1-480 min (vychozi hodnota je 60 min)

Not clock out as early (Nezaznamenéni odchodu se po¢itd jako predéasny odchod): Bez
dochazkového zaznamu za pozdni pfichod: zapomenuta Uéast v zaméstnani, identifikovano systémem pro
dany den, o kolik minut dfivéjsi odchod, jako zndmka trestu za netéast v zaméstnani

Rozsah parametru: 1-480 min (vychozi hodnota je 60 min)

On duty X minutes earlier clock-in count as overtime (Zaznamenéni pfichodu o X minut dfive se
pocita jako prescas): Statisticky zpasob pro preséas, zaznamena se jako zaznam v tomto éasovém rozmezi
pred normalnim ¢asem zaznamenani prichodu

Rozsah parametru: 0-480 min (vychozi hodnota je 30 min)

Deduct the on duty X minutes earlier (Ode¢ist pfichod o X minut d¥ive): Odedist vySe zaznamenanou
dobu jako prescas.

Off duty X minutes earlier clock-out count as overtime (Zaznamenani odchodu o X minut pozdéji se
pocita jako prescas): Statisticky zpasob pro preséas, zaznamena se jako zaznam v tomto ¢asovém rozmezi
pred normalnim ¢asem zaznamenéni odchodu

Rozsah parametru: 0-480 min (vychozi hodnota je 30 min)

Deduct the off duty X minutes later (Odecéist odchod o X minut pozdéji): Ode¢ist vySe zaznamenanou
dobu jako prescas.

Weekend (Vikend): Nastaveni pevné daného vikendu, vychozim nastaveni je sobota a nedéle.

Shift over two days (Sména pokryvajici dva dny): KdyZ sména pirekroéi 00:00 hod, vyberte tento

zdznam pro 1.den nebo 2.den. Overtime calculation (Vypocet presc¢asu): Nastaveni pres¢asove sazby
pro normalni, vikendovou nebo svateéni pracovni dobu.

Po stisknuti tlacitka ,,Apply““ (PouZit) se vSechno nastaveni aktualizuje v systému.

Stat. Items (Statistické polozky):
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V této poloZce Ize nastavit normalni prichod, pozdni prichod, predc¢asny odchod, firemni absenci,
volno, absenci, nevstupovani, prescas, volny prescas (preséasem se rozumi, Zze zaméstnanci nebyli

zaregistrovani v systému), da se nastavit podle dni, hodin a minut.

Definition of Round-off control part (Definice Fizeni zaokrouhlovani):
Round down (Zaokrouhlovat dol): vzdat se posledni éislice po minimalni jednotce, pokud je
napfiklad minimalni jednotkou 1 den, budou se hodnoty 1,1 dne nebo 1,9 dne poéitat jako 1 den.

Round up (Zaokrouhlovat nahoru): Zaokrouhlovat nahoru na jednu ¢islici po minimalni jednotce,
pokud je napfiklad minimalni jednotkou 1 den,

budou se hodnoty 1,1 dne nebo 1,9 dne pocitat jako 2 dny.

Round off (BéZné zaokrouhlovéni): Zaokrouhlovat dold, pokud je posledni €islice mensi nez 0,5, jinak
zaokrouhlovat nahoru.

Round at total (Zaokrouhlit na celek): KdyZ vyberete tuto hodnotu, nejdfive se spo€itaji vSechna
data a nasledné se zpracuji na zakladé zvoleného pravidla.
Accumulate by times (Shromazdit podle €asa): Shromazdovat pouze €asy, také je zobrazit na sestavé.
Pozndmka: Nastaveni statistického pravidla primo ovlivriuje vysledek. V ramci zajiSteni maximalni
presnosti prosim nastavte skutecny stav vasi spolecnosti.
Indicating symbol (Uréujici symbol): Slouzi ke znaéeni zaznamu dochazky. (2 bajty, 1 ¢insky znak)

Po stisknuti tla¢itka ,,Apply““ (PouZit) se vSechno nastaveni aktualizuje v systému.

3.3.4 Nastaveni oddéleni

Nastaveni ndzvu spolec¢nosti, oddéleni a organizacni struktury.

Departrent List:

= . Anviz
M Marketing Add bl odify Drel Save | | Cancel

Selected Department:

Anviz

Mew Department:

Chooge the device from below

2+ When deleting a dept, all ztaff under it will be tranzferred to head office
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Add department (Pfidat oddéleni):

Vyberte oddéleni, kde je potreba pridat pododdéleni. Klepnéte na volbu Add (Pridat) a do prazdného
pole zadejte ndzev oddéleni. Poté zvolte mozZnost ,,Save* (UloZit).

Poznamka: Pokud potrebujete provést libovolnou operaci pro nové pridané oddéleni, nejdfive prejdéte
do casti ,,Admin setup” (Nastaveni spravce) a pridejte provozni opravnéni (vyberte oddéleni v ¢asti

,Operational Dept.” (Provozni oddélenti)).

Modify Department (Upravit oddéleni):

Vyberte oddéleni, klepnéte na volbu ,,Modify* (Upravit), do prazdného pole zadejte nazev a stisknéte
volbu Savé (Ulozit).

Delete department (Odstranit oddéleni):

Vyberte oddéleni, klepnéte navolbu [DEL] . V nize uvedeném okné svoji volbu potvrdte.

Pleaze make sure ..

@ Aire you sure vau want ko delete this department?

Poznamka: 1, Nazvy oddéleni by se nemély opakovat.

2, Pokud odstranéné oddeleni obsahovalo néjaké pracovniky, budou automaticky pridano do

Ustredi.
3.3.5 Nastaveni stavu

Zarizeni pro rozpoznavani otisk( prsti od spolec¢nosti Anviz Global podporuji 16 stavi dochazky a

vSichni klienti mohou upravovat nastaveni stavu dochazky.

A0 Groups
Growgl
Group?
Gipupd
Groupd
GroupS

Sl vaks Symial Stals Desciplion

I |
11

33 Uigdosd 1g tha selached lamm.sl
44
B B

el L NI

EE
BB 8
45 3
10,10 10
1 n 1
1212 iz
1313 13
14 14 14
1515 15

Status value (Hodnota stavu): Hodnota pro 16 raznych rezima.
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Symbol: Tento symbol ladi s nastavenim hardwaru, nedoporuéuje se upravovat.
Status description (Popis stavu): Zakaznici mohou popsat poZzadovany stav dochazky, Ize ho zapsat
zde. Tento popis se da synchronizovat do zarizeni (rizné modely maji rzné limity Sirky znakd).

Vyberte vySe uvedené zarizeni a klepnéte na volbu ,,Upload to the selected terminal” (Nahrat do
zvoleného terminalu), ¢imzZ aktualizujete zarizeni.

Poznamka: Dochazka se musi vyplriovat v souladu s ¢islem stavu.

3.3.6 Trida volna

Nastaveni typu volna, pomoci raznych barev, jako je vyro¢ni dovolena, novomanzelské volno

Leave Class List:
Leave Clagzz Infarmation

M ame 1 ]
b Leave 1 Name mave
Color [ cltqua i
Stat. Fule
Init Set
Idrit %
kirirmum
R ound-off Control
' Round dawn
Round up [¥] Bound at tatal
@ Round off [ Accumulate by times
Indicating Symbaol
[T] Count as leave
| add || pe || Modiy

Leave class information (Informace o tfidé volna):
Name (Nazev): Zadejte nazev, nap¥iklad vyroéni
dovolena. Color (Barva): Zvolte barvu.

Stat. Rule (Statistické pravidlo):
Nastaveni ¢asove jednotky. Unit
(Jednotka): Den, hodina, minuty.

Minimum: Podpora minima nebo 0,5 hodiny a 1 minuty.
Round-off control (Rizeni zaokrouhlovani): Viz fizeni zaokrouhlovani v éasti
Parametr dochazky. Indicating symbol (Uréujici symbol): Symbol se pouZije

k oznaéeni volna v sestavé. Count as leave (Poéitat jako volno): Zapogitat
dany data do pole volna v sestavé.

Anviz Technology Co.,



Anviz CrossChex Standard Software V1.0 NANVEE

Stisknutim tlacitka [ADD] (Pridat) pridejte nazev a barvu do seznamu t¥id volna.
Vyberte poloZku v seznamu ,,Leave class list“ (Seznam tfid volna),

klepnutim navolbu [Modify] (Upravit) upravte zmény. Vyberte polozku v
gasti ,,Leave class list““ (Seznam tfid volna), klepnutim na volbu [DEL]
(Odstranit) polozku odstranite.

3.3.7 Kod prace

Spole¢nost Anviz Global poskytuje zarizeni pro rozpoznavani otiska prstd, jez podporuji vice typl nastaveni.
Zaméstnanec maZe pracovat v riznych dochazkovych totoZnostech, pro snadny vypocet statistik dochazky s
vhodnym ¢asem a vyplatou.

Wwiork, Code List:

Whork, Code Infarmation
Mumber Mame

MHumber

Mame

Stat. Rule
[Init Set

Uit T

b irirnLarn

R ound-off Contral

Work code information (Informace o kodu prace):
Number (Cislo): Zadejte &islo,napt.: 9527 Name
(Nazev): Zadejte nazev,napt.: Finance, IT atd.
Stat. rule (Statistické pravidlo):
Unit (Jednotka): Den, hodina, minuty
Minimum: Podpora minima nebo 0,5 hodiny a 1 minuty.
Round-off control (Rizeni zaokrouhlovani): Viz fizeni zaokrouhlovani v éasti Parametr dochazky.
Stisknutim tlac¢itka [ADD] (Pridat) pridejte nazev a barvu do seznamu kédd prace.
Vyberte polozku v seznamu ,,Work code list* (Seznam kdda prace),
klepnutim navolbu [Modify] (Upravit) upravte zmény. Vyberte polozku v

&asti ,,Work code list““ (Seznam kad prace), klepnutim na volbu [DEL]
(Odstranit) polozku odstranite.
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3.3.8 Seznam svatka

Nastaveni seznamu svatka, které se budou automaticky zobrazovat v sestaveé.

Haliday List

Haliday Information
Mame Start Date Dapz ¥

Mame
Ctart Date 20154 5418 -

1 Cat

(NETE:

sdd || Del || Modiy

Informace o svatcich Name
(Nazev): Zadejte nazev.
Start date (Datum zahdjeni): Vyberte

datum zahjeni. Dates (Data): Pridejte
data.

Stisknutim tlagitka [ADD] (Pridat) pFidejte nazev a barvu do seznamu svatka.
Vyberte poloZku v seznamu ,,Holidady list* (Seznam svatkud), klepnutim
navolbu [Modify] (Upravit) upravte zmény. Vyberte polozku v ¢asti
,,Holiday list““ (Seznam svatka), klepnutim na volbu [DEL] (Odstranit)
poloZku odstranite.

3.3.9 Nastaveni smén

Kli¢ovéa funkce a nastaveni smén ve tfech krocich.
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TimeT able Setting | Shift Setting | Emplayes Scheduling

TimeT able List:
Timetable Information

Timetable Hame | On Duty Time | OFf Duty Time
Timetable Mame
On Duty Time  ——
O Duty Time  ——
Begin Clock-In Time ——
End Clack-In Time ——
Beain Clock-Out Time ——

End Clock-Out Time ——

Late erar allowance Minutes

Early ermor allmwance 3 Minutes
Count Az Wworkday 1

Count As WorkTime 450 Minutes

Time table setting (Nastaveni harmonogramu):

Nastaveni pracovni doby, tedy doby od zahajeni prace po jeji skonéeni, napt. Working time (Pracovni
doba): 08:00-12:00 a 13:00-17:00, v takovém pripadé mame dva harmonogramy. Pokud potrebujete

pridat sménu, méli byste mit
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k dispozici tyto dva harmonogramy. Podrobnosti najdete ve dvou ¢astech nize. Zde se dozvime néco o
vztahu mezi sménou a harmonogramem.

[Time table name] (Nazev harmonogramu) Kategorie smény, napt.: Denni prace

[On duty time] (Cas za¢atku prace) Cas zahajeni prace, napt.: 09:00

[Off duty time] (Cas konce prace) Cas ukonéeni prace, napt.: 17:00

[Begin Clock-In time] (Cas zahajeni zaznamenavani p¥ichodu) Po tomto éase Ize zaznamenavat pFichod,
napt.: 7:00

[End-clock in time] (Cas ukonéeni zaznamenavani prichodu) Po tomto &ase jiZ nelze zaznamenavat
prichod, napf.: 13:00

[Begin Clock-Out time] (Cas zahajeni zaznamenavani odchodu) Po tomto &ase lze zaznamenéavat
odchod, napr.: 16:00

[End Clock-Out time] (Cas ukonéeni zaznamenavani odchodu) Po tomto &ase jiz nelze zaznamenavat
odchod, napt.: 2:00

[Late error allowance] (Tolerance chyby pozdniho p¥ichodu) napf.: 5 ; v takovém pripadé se zaznam
pred 9:05 nebude pocitat jako pozdni.

[Early error allowance] (Tolerance chyby pfedéasného odchodu) nap¥.: 5 ; v takovém pripadé se
zdznam po 16:55 nebude pocitat jako predcasny.

[Count As Work Day] (Poé¢itat jako pracovni den) Statisticka jednotka pro sestavu, napf.: 1 ;

[Count As Work Time] (Pogitat jako pracovni dobu) nap¥.: 480 (Pracovni doba se automaticky
nastavuje podle harmonogramu) ;

Vyberte volbu [Must C-In] (Musi zaznamenat p¥ichod) a [Must C-Out] (Musi zaznamenat odchod),
klepnutim na tla¢itko [Save] (Ulozit) pFidejte harmonogram.

Poznamka: Kazdou polozku je nutné nastavit a prazdné polozky nejsou povoleny. U ¢asu zacatku prace
a ¢asu konce prace se mohou krizit data, ale nemohou se lisit napri¢ 24 hodinami.

Polozky [Count As Workingday] (Po¢itat jako pracovni den) a [Count As Work Time] (Po¢itat jako
pracovni dobu) by se mély pouZivat u pracovniho volna, preséasa atd.

Je nutné presné nastavit.

Volba poloZzek [Must C-In] (Musi zaznamenat prFichod) a [Must C-Out] (Musi zaznamenat odchod)
ovlivni vysledek, Pokud néktery zaméstnanec ma ve své sméné tento harmonogram, nemé zaznamenany
prichod a pozada o volno, bude situace povaZovana za absenci. Pokud se zaméstnanci zaznamena pouze
odchod a ne prichod, bude se situace stale povazovat za normalni.

[Free time] (Volny €as): sparovani ¢casového pasma v systému, pouze vypocet ¢asu, neznacit jako
predcasny odchod nebo pozdni prichod.

[OT-time] (Pfeséas): znaci, zda se tato poloZka pouziva jako prescasova prace.
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Modify timetable (Upravit harmonogram):

Viyberte nazev, zadejte novy obsah, zménu provedete stisknutim tlagitka [Modify] (Upravit).

Delete timetable (Odstranit harmonogram):

Vyberte harmonogram, stisknéte tla¢itko [DEL] (Odstranit) a v nasledujicim okné potvrdte
odstranéni .

Poznamka: Zahajeni ¢asu nahlaseni a Konec ¢asu nahlaseni tvori platny ¢asové rozmezi. Zaznamy,
které nespadaji do tohoto ¢asového rozpéti se povazuji za neplatné zaznamy. Nastaven je rovnéz ¢as

odhladeni, nastaveni provedte podle své situace.
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Shift setting (Nastaveni smén):

Vztah mezi sménou a harmonogramem: 2 kroky pro sménu, nejprve je potieba harmonogram, poté

nastavte sménu. MiZete vybrat vice harmonogram, ale méné nez 4.

| TimeT able Setting | Shift 5 etting | Employee Scheduling|

Shift List:
Shift Marme

Shift Information

- T E (E—
Shift Marne Cycles = Cycle nit

[ addTimetsble | [ DelTimetable | [ Ciear Timetable |

Date Timetable 1 | Timetable 2 |TimeTab|e3 |TimeTabIe4 |

Shift name (Nazev zmény): zadejte nézev, napr.:

normalni sména Kruh: Nastaveni rozsahu: 1-

100, vychozi hodnota: 1 Jednotka kruhu: Den,

tyden, meésic ;

Add timetable (P¥idat harmonogram) : klepnéte na polozku pro pfidani harmonogramu: zvolte nazev
harmonogramu a datum k potvrzeni.

Vratte se do nabidky [Shift setting] (Nastaveni smén).Pridani provedete klepnutim na tlacitko
[Add] (Pridat).

Add Shift Timetable

Choice a timetable: Chaoice the date: [ a0

Timetable Mame | On Duty Time | O Duty Time 8l Sunday
| Monday

| Tueszday

| wiednesday

| Thursday
Friday
Saturday

Delete timetable (Odstranit harmonogram) : vyberte harmonogram, odstranéni provedete
klepnutim na tla¢itko [Del timetable] (Odstranit harmonogram).

Clear timetable (Vymazat harmonogram): Vymazat vSechny harmonogramy v této sméné.
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Modify shift (Upravit sménu):
Vyberte sménu a zadejte novy nazev, zménu provedete stisknutim tlacitka [Modify] (Upravit).

Delete shift (Odstranit sménu):
Vyberte sménu, klepnéte navolbu [DEL] a potvrdte odstranéni.

As Default Class (Jako vychozi t¥ida):

Vyberte tuto poloZku a sména se automaticky prida k novému zaméstnanci.

Employee Scheduling
(Planovani zaméstnanca):

Prirazeni smény k prislusnému zaméstnanci, podpora jednoho ¢i vice zaméstnanct, rovnéz podpora
docasnych zaméstnanc.

[ TimeTable Setting | Shit Setting | Emplopes Scheduling |

Erployes Ma.
Search Select Al Select Mone Afange
Emplovee Hame
= . Arwiz Ermployes D M arne Department Shift Enployes Mumber
. [l Marketing
[l Separating employes
Time Range
From 2015/ 6418 [E- S
To 2018/ 518 [~ Del Tempaorary || Add Temparary
Date Timetable 1 Timetable 2 |TimeTabIe 3 |TimeTabIe 4 |
05-18 Monday

Pomoci poloZek ,,Employee No.<“ (C. Zaméstnance) a,,Employee name““ (Jméno zaméstnance) Ize najit
zaméstnance. Toto vyhledani Ize proveést také pomoci seznamu oddéleni na leve strané, pricemz veskeré
informace se budou zobrazovat na pravé strané seznamu.

Pozndmka: Nelze zvolit zbyvajici zaméstnance.
Pokud chcete vybrat vice zaméstnanc, pouzijte mys nebo klavesu Shift & Select none] (Nevybrat nic).
Ctrl, klepnéte navolbu [Selectall] (Vybratvée) nebo [ Klepnutim na volbu

[Arrange] (Priradit) zahajte prifazovani smén a v ramci harmonogramu.
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Employee 5cheduling
MHat scheduled
@ Mormal scheduling Inteligent scheduling
Shift narne h | Timetable name i
Begirring 20124141 G
Sl 201612431 [l
sdd | | Delte | sdd | | Delete
The current shift schedule: The curent timetable:
Shift name Beqginning Ending Timetable O time (ff time
| Save | | Cloze |

Not Scheduled (Nenaplanovano): Nahodna dochazka ve spoleénosti,

Pokud zvolite tuto poloZzku, nebude zadny stav pozdniho pfichodu nebo pred¢asného odchodu a
prvnim shromazd'ovanym zaznamem bude trvale ¢as dochazky. Pokud vyberte tuto volbu, provedte
prifazeni stisknutim [Save] (Ulozit).

Normal Scheduling (Normalni harmonogram): PouZit ve spoleénosti dohodnutou pracovni dobu.

Vyberte polozku ,,Normal Scheduling““ (Normalni harmonogram) a vyberte v seznamu volbu ,,Shift
list““ (Seznam smén), poté vyberte moznost ,,Beginning““ (Zacatek) a,,Ending““, konec. Klepnéte na volbu

[Add] (Pridat) a zobrazi se seznam ,,aktuélniho harmonogramu smén*“*. Poté dokonéete klepnutim na

[Save] (Ulozit).
Zaméstnanci poté musi dodrZovat tento harmonogram a smény. Sestava bude rovnéZz dodrzovat naklady.
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Intelligent scheduling (Inteligentni harmonogram): Tuto moznost pouZijte, pokud jeden zaméstnanec
potfebuje vice €éasovych harmonograma v jednom ¢asovém obdobi.

Funkce inteligentniho harmonogramu pro zjednodu$eni nastaveni

Timetable | Ontme | Off time

Vyberte harmonogramy ze seznamu ,,Timetable name*“*“ (Nazev harmonogramu), klepnéte na
[Add] (Pridat), harmonogram se zobrazi v €asti,, The current timetable““ (Aktualni harmonogram),
nasledné se realizuje stavajici zaznam.

Temporary (Docasny): Kdyz je potieba pfidat do¢asného zaméstnance, klepnéte na volbu ,,Add
temporary“ (Pfidat docasné).

Pleass make sure . X

Anviz Technology Co.,



Anviz CrossChex Standard Softwg_]re V]!.’.EO ARNVER

" ] x @ = ¥
e #r | mA | S || ws | we
Hill | Fakadid: | Fi | FHiEE = [EfiEEm
=24 R Tar

Klepnéte navolbu [yes] (Ano), poté klepnutim navolbu [Add] (Pridat) oteviete polozku [Add a
temporary timetable] (Pridat do¢asny harmonogram).

Add a termporary timetable

Select the timetable to add Select the dates

Timetable name On time: Qff tirme: 4| 05-13 Tuesday

| k. | | Cancel |

Klepnutim na volbu ,,Select timetable to add““ (Vybrat harmonogram pro pridani) a potvrdte polozku
,»Select the dates”” (Vybrat data) Klepnéte na tlacitko [OK] a dokonéete klepnutim na volbu
[Save] (Ulozit).

Polozku odstranite klepnutim na volbu [Cancel] (Zrusit).
Klepnutim navolbu [Clear] (Vymazat) vymazat vSechny zvolené harmonogramy.

Del Temporary (Odstranit do¢asny): Odstranéni seznamu docasnych poloZek.

3.3.10 Nastaveni pFistupu

Sprava skupiny pro otevirani dvefi s podporou zafizeni s funkci fizeni pristupu (VF30,
VP30, TC550, OC500 atd.) .
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Group5 E‘

Time Zane Infarmation | Group | nformation I Employes in Group

Time Zone List:

- T EHERER

3 Time Zone Marme:

g L Fonday beginend time 000 0o:00

E | Tuesday beginfend time 0000 0o.a0

g wiednezday begin/end time 0000 000

:IHD Thursday begindend time 00:00 0o:a0

:Ié Friday begin/end time 0000 0000

:Ilé Saturday begindend time 00:00 0o:a0

;IIE 8 Sunday beain/end hime 000 0o:aa

Software Anviz Crosschex podporuje 32 harmonogramu fizeni pristupu a skupin fizeni pristupu. Jedna
skupina podporuje 4 harmonogramy, cilem je nastavit harmonogram fizeni pristupu pro zaméstnance,
pripojit vdechny harmonogramy s pravidlem pristupu a pridélit opravnéni prislusnym zaméstnancam.
Postup nastaveni:

1. Nastaveni seznamu €asovych pasem:

V seznamu zobrazte prvni harmonogram: Den 1.

Time Zone List:

p e

3 Time Zane Mame: Day

g o Monday begindend time 07:00 13.00

? | Tuezday begindend time 0700 13:00

g ‘wednesday beginsend time 07-00 13:.00

-1HD Thursday begindend time 0700 19.00

]Ig Friday begin/end time 07:00 13.00

-11 g Saturday beqgin/end time 0700 W

;IIE 4 Sunday beginend time 00:00 ]

Seznam cast zobrazuje pondéli az patek, 7 : 00—19 : 00, vtomto obdobi maji zaméstnanci pristup.
MuZete provést zménu a nastavit hodnoty podle 32 ¢asovych pasem, poté pouzit klepnutim na tlacitko
Apply (PoufZit).

2. Nastaveni seznamu pfistupu:

V seznamu polozky ,,0-NC group““ (0 — Skupina NC) a ,,1-NO group““ (1 — Skupina NO) nelze ménit.
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1-NC group (Skupina NC): Zadni zaméstnanci v této skupiné nemaji nikdy pistup.

2-NO group (Skupina NO): VSichni zaméstnanci v této skupiné maji kdykoliv pFistup.

Group List:
O-NC Group AR
1-M0 Group
2- Group Mame Normal
EN
4
g Time Zone 1 [1' ']
7
a
q Time Zone 2 [ v]
10
11
12 Time Zone 3 [ v]
13
14
1E Tirne Zane 4 [ ,]

Spravce muze definovat dalsi skupiny.
,Group information* (Informace o skupin@) :

Group name (Nazev skupiny) : Zadejte ndzev

Time zone (Casové pasmo) : Vyberte vhodné &islo
Stisknutim tlacitka [Apply] (Pouzit) provedete aktualizaci.

3. Seznam zaméstnanca

Employes List SARE ST
Employee |0 Mame | Group | Dept. ) Employes |0 M arme Dept
=| Group 1D -1

[ Update Access Setting to Device l

Vyberte pracovnika v seznamu zaméstnanct. Klepnutim na volbu ,,-->““ presunete pravou
¢ast, pripadné stisknutim volby ,,-->>““ presunete vSechny pracovniky do skupiny ,,employee in
group““ (Zaméstnanec ve skupiné). Zaméstnance lze presouvat také v opacném sméru pomoci
tlagitek ,,<--““nebo ,,<<--<“_Stisknutim tla¢itka [Update access setting to device] (Aktualizovat

nastaveni pristupu v zarizeni) nahrajete skupinu do zarizeni.

3.3.11 Nastaveni uzivatela

Pridélovani opravnéni pro spravce a uzivatele
Modul funkci pro spravu fizenou systémem.
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Ulger Group List: User Rights:
User [V] System Parameters A
[¥] Database 5ettings [] Baze Parameters [¥] attendance Parameters 7] Dept. Settings [¥] Status Settings ‘
[¥] Leave Class [7]'wark Code [¥] Holiday List [V] Aecess Settings [7] User Settings e .
[¥] Shift Management
[¥] Timetable 5etting [¥] SHift Setting [¥] Employee Scheduling
[¥] Employee Management
[Z] Madify [¥] Del [#] Transfer Dept [] 5et Privilege
[¥] Copy Privilege [¥] Search [¥] Leave Management
[¥] Employee Communication
[¥] Dawnload Emplayes [7] Dawnload Template [Z] Upload Employee [¥] Upload Template [7] Delete fram Unit
[¥] Record Management
[FF Coimmet B
) () )
Uszer Lisk: Unit List:
i & | B
29[2F ¢ F[3F Manager] 32[3F { Archives I:[
Showroom) ] 3] |
| = oA o3 & =
[ #dd | [ Del | [ Chongedthe defoult password3aoeed] | [ Selectal | [ Invet | [Selectal] [ Inve | [ sppb |

Dvé casti spravy uZivateld:

User group list (Seznam skupin uZivatela): podporuje vice skupin, realizace vicelroviioveé spravy.

Lz Gioiap List Ligen Fighls
e .
Use < Gystom Fasampters
| [al ahusim Setimge & Hims Faamesinng o | Alimndance Pa stssbeiz + Dl Sellngs o Gladuz Sptting
o | Leave Clagy ¥ 'Wwotk Code # | Hiolicsp List ¥ Acpsp Setrgs ¥ Uesr Sestincn
4 Shilt Manasgement
o Timatable Seling & Shift Selimg | Empdoves S chexduing
4 Dmplogee Wanagemeni
o | S o Wy o Dl o Tianse Dl # Dl Fircdaga
o | Copy Privimgs o Smmch | Lesee Managemant
4 Emplopee Communicstion
of | Dicasminad Employes & Digrardoad Tenlale 1 Uplad Employ=s 4 Upload Template o Dielete liom Ut

| ¥ Racoed Hanageseni

[P L] LA

Add Dl S abat 2 e | Appiy
Ve spraveé uzivatell existuji dvé vychozi skupiny, ,,Admin group* (Skupina spravce) a ,,User group*
(Skupina uZivatel), spravce ma provozni opravnéni pro systém. A rovnéz se da na vyzadani nastavit.
Doporucuje se mit jednoho spravce pro obsluhu vSech opravnéni.

Po stisknuti volby [Add] (Pridat) mazZete p¥idat novou skupinu (Zadejte nazev a klepnéte na volbu
Add (Pridat)) , avyberte opravnéni uzivateld na pravé strané.

Stisknutim tlacitka [Apply] (Pouzit) p¥idate ptislusnou skupinu. Takto mohou klienti snadno realizovat
vicelrovriovou spravu.

User list (Seznam uZivatelt): mame t¥i seznamy: ,User list““ (Seznam uzivateluo),

»,Department list““ (Seznam oddéleni) a ,,Unit list“ (Seznam jednotek). Diky tomu mohou byt
opravnéni spravce rozdélena na spravu oddéleni a spravu jednotek (muze operovat jen s pracovniky v

této terminélové jednotce).
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Usger List: Drepartment List: Unit List:
S T = [4]
2902F | 31[3F Manager] 32[3F ( Archives |:|
=El=R Showraom) ] 1]
HHIE
HEEEE D
WM = =
[ 4dd | [ Del | [ Changedthe defaut password(393888) | | Selectal| [ Invert | [ selectat | [ et | [ sppl |

Po vytvoreni skupiny uZivateld vyberte moznost (admin (spravce), user (uZivatel),...) v
seznamu skupin a pridanim v seznamu ,,User list““ (Seznam uzivatela) vytvorte Gcet.V seznamu
,Department list““ (Seznam oddéleni) vyberte oddéleni a nakonec zvolte terminal v seznamu ,,Unit

list““ (Seznam jednotek).

New account default password (Vychozi heslo nového Gétu): 888888 ;

Pokud heslo zapomenete, maze spravce pomoci moznosti  [Changed the default password
(888888) ] (Zménéné vychozi heslo (888888)) resetovat heslo na hodnotu : 888888. Stisknutim
tlacitka [Apply] (Pouzit) provedete aktualizaci.

3.3.12 Uprava hesla

0ld Pazsword

Mew Pazsword

Cornfirm Pazsword

Upravte heslo, zadejte staré heslo a dvakrat nové heslo, poté klepnéte na volbu ,, Apply* (PouZit).
Pozndmka : Pokud nezadate nové heslo, nebude systém pouzivat Zadné heslo.

3.3.13 Spravce uzamceni

Po klepnuti na toto tlacitko se uzamkne obrazovka a k opétovnému spusténi je potreba zadat jméno a heslo uZivatele.

3.3.14 Odhlasit

Po klepnuti na toto tlacitko se uzamkne obrazovka a k opétovnému spusténi je potreba zadat jméno a heslo uZivatele.
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3.3.15 Opusténi systemu

Bezpecné uzavreni systému.

3.4 Sprava zaméstnanct

Sprava zaméstnancua zahrnuje informace o zaméstnancich pro pridani, Gpravu, import, export atd.

(] =l

AlMS CrossChex Standard
_ H }
Settings Emploves Management LInit M anagement Fecord kanagement Aftendance b anagement [ ata Management Help
Emploves Mo, & ‘ ‘, E xport Employes Employes Separation @ Download Employes [ ST Al
Mame o+ & Iroport Erplopes Se @ Upload Emplopes
Lnit Mo. EEnT:TéjZe Emﬁ?;lee Ernp 1 & Emplapes Tranzter Dept i [ Download Template E BN et i
Ermployee Search Employes kanagment Emplopee Communication
=- AII Groups -
- @ @ @
F[3F Manager] 32[3F (.&rchlves 33[3F {Fihance
Office) ]
E z | Emplq_y_ge Mo, | Employee (D Card Mo. Mame Sew Pozition Birthda_y Emplqyment Dal FPhorne L.
President_Office ¥ 111948714
: M anagement_Center I '2 a1
| ‘ = Ei;ar;)ce_tDept HE 5
¥ -
----- B | AdmlnlsEatlon L Dept | |4 44030840
5 5119468714
G £ 14912373
|2 8
|2 7
&7 a7
|12 123
| 257 2571144352
258 258131072
|aam B4z
2000 8000 3974354
I T 5001 12075192
|00z 8002
iz 5028
Gl Gty
| 3104 a104
| ||8109 2109
BEE IE
| Imm a1 il
[4] | Iz*z 4 » |
| Login Uszer [A0MIN] | Software Wersion [1.0.0 beta] | AMNVIZ Global, Inc | 250519 EHR— 14:44:58 |..:..

V levém hornim rohu nabidky pro spravu zaméstnanca muZete vyhledat zaméstnance kliknutim na

tla¢itko

[Search employee] (Hledat zaméstnance) a zadanim ¢isla a jména zaméstnance. Kliknutim na dalsi

nabidky muaZete upravit, odstranit, nahrat, stahnout ¢i provadét jiné operace pro zvoleného

zamestnance.
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3.4.1 Pridani zaméstnance

Kliknéte na nabidku [Add employee] (PFidat zaméstnance), zobrazi se formula¥ ,,Add / modify
employee info““ (Pridat/upravit informace o zaméstnanci):

Add/Modify Emplovee [nfo

| Basic o | Custom Fields |

Employes ID
Employes Mo
Marme

Card Mo
Pazzwaord
Sex

Dept, .t’;‘«nviz | -

Group nurber | 1

User type INormaI U ger v|

|dentification [Sept v] |_| |§] Iz|

D Mo Birthday 115804 14 1 E
Language - Ermplay Date [12015/ 519 E~

-

Pozition x I arital Status
Education - Speciality -
Phone Mabile
M ative Place
Address

Attendance statistics related
[#] Rest On Holiday

Drefault work, schedule of the new employes
@ Marmnal zcheduling 1 Inteligent scheduling

Mote: the red items are required ! ‘ e ‘ ‘ Eopes! ‘

1. Do poli tohoto formulare mazete vyplnit informace o zaméstnanci. Cervena pole jsou povinna.
2. Polozka Employee ID (ID zaméstnance) se sklada z 8 ¢islic, polozka Emloyee No. (Cislo
zaméstnance) se sklada z 20 ¢islic.

3. ID zaméstnance a cislo zaméstnance jsou jedine¢nou identifikaci zaméstnance, nemohou se
opakovat a prvni ¢islice nemuze byt 0!

4. ID zaméstnance a c¢islo zaméstnance predstavuji prakticky format dat, ktery maze klient
exportovat a flexibilné vyhovét pozadavkim na import do softwaru tretich stran.

5. Group number (Cislo skupiny): odkazuje na skupinu fizeni p¥istupu. Zaméstnance Ize prifadit do
konkrétni skupiny fizeni pristupu.

6. User type (Typ uZivatele): maZete vybrat normalniho uzivatele nebo spravce.

7. ldentification (Identifikace): Inteligentni dochazkové zarizeni Anviz podporuje vice moZnosti
ovéreni identifikace. Zaméstnanci si mohou zvolit, jaké ovéreni identifikace chtéji v hardwaru
pouzit.

8. Software zaméstnancim umoznuje pridat fotografii z mistniho pocitace nebo se primo
vyfotografovat.

9. Vyberte fotografie v mistnim pog¢itaci. Kliknutim navolbu [ ] otevrete okno [Edit

picture] (Upravit obrazek):
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Kliknéte na tlacitko [View] (Zobrazit) a zobrazi se dialogové okno pro vybér fotografie zaméstnance.
Kliknutim na tlacitko [Open] (Otevrit) fotografii oteviete. Pomoci my3si muaZete zvolit oblast fotografie,
pfipadné Ize pomoci pretazeni mysi nastavit novou velikost snimku:

Zoom in out (Priblizit/Oddalit):

Po dokonceni nastaveni nejdrive kliknéte na tlacitko [Cut down] (Ofiznout) a poté na klepnutim na
tlacitko [Save] (UloZit) ulozZte
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fotografii zaméstnance a vratte se do okna [Add / modify info] (Pfidat/upravit informace).
Tk Pk u

2. Porizeni fotografie.
Kliknutim na tla¢itko [2]] otevrete okno [Take photo] (PoFizeni fotografie), jak ukazuje obrazek nize:

Thhk Pruda ®

Upravte snimek, kliknutim na tlacitko [Take pic] (Vyfotografovat) poridte fotografie zaméstnancd. Porizeny
snime se zobrazi pod oknem. Pomoci mysi mizete zvolit oblast k oriznuti a kliknutim na tlacitko [Cut down]
(Oriznout) snimek ofiznete. Proces zpracovani fotografie je stejny jako v predchozim pripadé.
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Kliknutim na tla¢itko [%]] odstranite fotografii zaméstnance.

Attendance statistics related (Souvislost se statistikami dochazky): Pfimé nastaveni pravidel dochazky nového
Zameéstnance.

Default work schedule of the new employee (Vychozi harmonogram nového zaméstnance): Nastaveni
vychoziho harmonogramu nového zaméstnance. Custom fields (Vlasti pole): Vice informaci najdete v
z&kladnich parametrech v kapitole 1.3.2.

3.4.2 Uprava zaméstnance

Upravou zaméstnance se rozumi Gprava informaci o zaméstnanci v datovém listu.

Vyberte v seznamu informaci o zaméstnancich zaznam, ktery potrebujete upravit, kliknéte na
tla¢itko [Modify employee] (Upravit zaméstnance), pfipadné jednoduSe poklikejte na zaznamy
zaméstnancl, ¢imZz se otevie okno [Add / modify employee info] (Pridat/upravit informace o
zaméstnancich), kde Ize upravovat informace o zaméstnancich.

Po dokonceni Uprav uloZze zmény kliknutim na volbu [Save] (UloZit). Pfidanim zaméstnanct se maze
zabyvat vlastni specificka operace.

3.4.3 Odstranéni zaméstnance
Odstranénim zaméstnance se rozumi odstranéni informaci o zaméstnanci z datového listu.

V seznamu zaméstnanct muzete zvolit zaznam, ktery potrebujete upravit, pomoci kldvesy [Shift]

nebo [Ctrl]. Po kliknuti na tlacitko [Delete employee] (Odstranit zaméstnance) se zobrazi dialogové

okno s potvizenin .-

@ Are you sure to delete the employees selected?

|| Delete emplovees from the selected device

[ v | [ Mo |

Kliknutim na tlacitko [Yes] (Ano) potvrdte a zahajte odstrariovani vybranych informaci. Kliknutim na
tlacitko [No] (Ne) tuto operaci zrusite.

Zvolenim mozZnosti ,Delete employees from the selected device* (Odstranit zaméstnance z
vybraného zarizeni) odstranite zaméstnance z databaze. Soucasné dojde k odstranéni informaci o
zaméstnancich uloZzenych v hardwarovém zarizeni.

Poznamka: KdyZ byly informace o uZivatelich odstranény z hardwaru, budou kompletné

odstranény. Tuto moznost zvolte pro nezbytnou akci.
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3.4.4 Export zaméstnanci

Export vybranych informaci o zaméstnancich ze seznamu zaméstnancd, ve formétu exportu aplikace
Excel formulare informaci o pracovnicich.

Kliknéte na tlacitko ,.Export employee* (Exportovat zaméstnance) a zobrazi se nasledujici dialogove

okno:
$ Save As
Savein: CrossChes Standard - @A
e Mame - Date modified Type
= ACMode 5/28/201512:39 PM File folder
hiteent Flaces Backup 5/28/201512:38 PM  File folder
! DB 5/28/201512:40 PM  File folder
- DBEMove 5/28/201512:39 PM  File folder
Desktop Help 5/28/201512:39PM  File folder
— /| Images 5/28/201512:3% PM  File folder
= Languages 5/28/201512:39 PM  File folder
Libraries Log 5/28/201512:38 PM  File folder
Reports 5/28/201512:38 PM  File folder
E SOL 5/28/201512:39 PM  File folder
Computer Terms 5/28/201512:39 PM  File folder
™ Text 5/28/201512:40 PM  File folder
Q_L‘V 4 {13 (2
Metwork
File namme: | - | Save |
Save az type; | Excel file [ #lz] - | [ Cancel |

Vyberte cestu pro export excelového souboru.

Operation iz complete.

Export employess

Stop

[1E:18:15]E wport employess...
[16:18:1 3]0 peration is complete.

LCloze

Po dokonéeni operace dokoncete export kliknutim na volbu ,,Close* (Zavrit).
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3.4.5 Import zaméstnanci

Import informaci o zaméstnancich prostrednictvim predepsaného formatu aplikace Excel.

Kliknéte na tlac¢itko ,,Import employee* (Importovat zaméstnance), zobrazi se dialogové okno pro
vybér cesty k excelovému souboru:

-,

$ Save As
Savein: CrossChes Standard - @A
e Mame - Date modified Type
he ACMode 5/28/201512:39 PM  File folder
hiteent Flaces Backup 5/28/201512:38 PM  File folder
! DB 5/28/201512:40 PM  File folder
- DBMove 5/28/201512:39 PM  File folder
Desktop Help 5/28/201512:39 PM  File folder
e /| Images 5/28/201512:3% PM  File folder
= Languages 5/28/201512:39 PM  File folder
Libraries Log 5/28/201512:38 PM  File folder
Reports 5/28/201512:38 PM  File folder
h SQL 5/28/201512:38 PM  File folder
Computer Terms 5/28/201512:39 PM  File folder
- Text 5/28/201512:40 PM  File folder
Q-Lw 1 T " b
Metwork
File namme: | - | Save |
Save az tupe: | Excel file [ xl] - | [ Cancel |

Vyberte poZadovany excelovy soubor, kliknéte na tlac¢itko ,,Open* (Otevfit) a zobrazi se nasledujici dialogové
okno:

Pleaze make zure ..

@ Before import the employees pou need to create a department information.
Are you sure to continue?

Yes Mo

Kliknutim na ,,Yes“ (Ano) provedte potvrzeni, kliknutim na ,,No“ (Ne) operaci zruste. Po provedeni
importu dokonéete operaci kliknutim na volbu ,,Close* (Zavfit).
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[mpart employess

Impart employees

| 0

o

| © Stp Clase

161937 Import employees... -
Cannaot open the Excel file, maybe the file iz being used by another program?

3.4.6 P¥enos oddélenf

KdyZ dojde k upravé ze strany personalninho oddéleni a je potreba nahradit zaméstnanecké oddéleni, je
pripravena funkce ,,Transfer dept““ (Prenos oddéleni): dokadZe prenaSet zaméstnance mezi rdznymi

oddélenimi.

V seznamu zaméstnanct muZete zvolit zaméstnance, ktefi potrebuji prenos oddéleni, pomoci klaves Shift
nebo Ctrl. Kliknutim na tlacitko [Transfer dept] (Pfenos oddéleni) otevrete okno [Employee transfer] (Prenos
zaméstnancu), jak ukazuje obrazek nize:

User Transfer

Please select the department:

Arvviz
. Marketing
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Vyberte oddéleni, kliknutim na tla¢itko [OK] uloZte informace, nebo kliknutim na tlacitko [Cancel]

(Zrusit) muZete operaci zrusit.
3.4.7 Separace zaméstnance

Operace separace zaméstnance presune zaméstnance do samostatného sloupce zaméstnancu, kde
nejsou informace primo odstranény, ale budou se ukladat a zalohovat pro potreby personélniho oddéleni.
Zameéstnanec je separovan ze seznamu zameéstnancu. Kliknéte na tlacitko [Employee separation] (Separace

zaméstnance) a zobrazi se nasledujici okno:
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Fleaze make sure ...

@ Are wou sure you want to leave job proceszing with zelected ugzers?

|| Delete employess from the zelected device
[ e ]

Vyberte mozZnost ,,Delete employees from the selected device““ (Odstranit zaméstnance z vybraného

zarizeni), odstrani se informace o zaméstnanci ze zafizeni. Zaméstnanec se také presune mezi separované
Zameéstnance.

Zaméstnanec patfici do seznamu ,,Separating employee”” (Separovani zaméstnanci) se maze do

spole¢nosti vratit pomoci prenosu oddéleni.
3.4.8 Nastaveni opravnéni

Nastavenim opravnéni se rozumi nastaveni tloznych opravnéni pro zaméstnance ve vztahu k zarizeni.

V seznamu zaméstnanct muZete zvolit z&znam, u kterého potrebujete nastavit opravnéni, pomoci

klavesy [Shift] nebo [Ctrl]. Po kliknuti na tla¢itko [Set privilage] (Nastavit opréavnéni) se zobrazi okno [Set
privilage] (Nastaveni opravnéni):

Set privilege

-|:| GroupZ

[ Group3

M 21[3F Manager]

32[3F { Archives) |

-] 33[IF { Finance Office)

Zaskrtnéte poZadované volby a kliknutim na tlacitko [OK] uloZte opravnéni.

Prohlédnéte si seznam pracovniki [Unit No] (Cislo jednotky) uvidite, Ze vybrané &islo zaFizeni vybraného

zaméstnance se aktualizovalo na vybrané ¢islo.
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3.4.9 Kopirovani opravnéni

Kopirovani opravnéni je kopirovani opravnéni k uloZeni a opravnéni pro spravu zameéstnancd, a jejich
nasledné kopirovani ostatnim zaméstnancim — pajde o jednotnou sadu s opravnénim k ukladani a spraveé.

V seznamu zaméstnanct muZete zvolit zd&znam, u kterého potrebujete kopirovat opravnéni, pomoci
klavesy [Shift] nebo [Ctrl]. Po kliknuti na tla¢itko [Copy privileje] (Kopirovat opravnéni) se zobrazi okno [Copy

function and privilage] (Kopirovani funkci a opravnéni):

Copy Function and Privilege ‘

Copied Employes [0

| ak. || LCancel |

Zadejte ¢&islo, kdo bude kopirovan, pokud neznate jeho opravnéni, kliknutim na tla¢itko [ 2]

otevrete okno [Set privilege] (Nastaveni opravnéni), ¢imz zobrazite jeho nastaveni:

Set privilege

—|:| Groupd

—|:| Group3
il A Manager]

|:| 32[3F { Archives) ]

----- [] 33[3F { Finance Office) |

V tuto chvili neni mozné upravovat opravnéni.

Po zobrazeni nastaveni zaméstnancu se kliknutim na tla¢itko [Cancel] (Zrusit) vratte do okna [Copy
function and privilege] (Kopirovat funkce a opravnéni), po kliknuti na tla¢itko [OK] se zobrazi dialogové okno

s potvrzenim:

Fleaze make sure ..

@ Are wou sure to copy the zelected emploves's privileges?

[ e ] [ ]

Kliknutim na tlac¢itko [Yes] (Ano) potvrdte a zahajte kopirovani opravnéni uZivatelu. Kliknutim na
tla¢itko [Cancel] (Zrusit) tuto operaci zrusite.

Po dokonéeni kopirovéani se zobrazi okno a potvrzenim.
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Frompt infarmation

i J ; The Selected emploves's privileges are successfully copied!

.

Dokonceni potvrdte kliknutim na tlacitko [OK].

3.4.10 Stazeni zaméstnance

Stazenim zaméstnance se rozumi stazeni informaci o uzivateli a informaci o formé, jez byly uloZzeny do
dochézkového zafizeni, do mistniho pocitace za ucelem zélohy.

Po kliknuti na tlacitko [Download employee] (StAhnout zaméstnance) se zobrazi dialogové okno s
potvrzenim:

Backup emplovees

Current terminal:33[3F ( Finance Office) ]
| 0% | | Stop Close

[16:28:48]B ackup employees 31[3F Manager] r
[16:28:49])31[3F Manager]Backup employee information completed Records 3 Read succezsfully:!
[16:28:49)31[3F Manager]Save employees to database. ..

[16:28:49)31[3F Manager]Backup employess completed!

[16:28:49])B ackup employees 32[3F { Archives) ]

[16:23:49)32[3F { Archivez) JBackup emploves information completed, Records: 17 Read succes:
[16:28:49)32[3F ¢ Archives) ]5ave employees to databaze...

[16:28:49)32[3F ¢ Archives) JBackup employess completed!

[16:28:49])B ackup employess 33[3F  Finance Office) ]

[16:28:50])33[3F ¢ Finance Officey B ackup emplopees information completed Aecords22 Read
[16:28:50)33[3F ¢ Finance Qffice) ]Save employees to databasze...

Pfi stahovani zaméstnanct nejprve zalohuje data zaméstnanct a poté zalohujte informace o otiscich
prstd. Po dokonceni stahovani budou zobrazeny informace o vSech zaméstnancich v seznamu zaméstnanca.
RovnéZ muzete znat registracni Udaje v zatizeni, napriklad ,,Password““ (Heslo) ,,Fingerprint“< (Otisk

prstu) atd.

Ervpleastas Ma’ | Evvglcasms I Cad M e S Pasion Haitadan: E v D Fharaz Al Lind Pakiwoid | FPT P2 Face [T
" 1 11546714 d
2 1
3 ]
4 4 WARA0
= 5 11R4ETY4
R EE |
L e

& o [ ]
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3.4.11 Nahrani zaméstnance

Nahranim zaméstnance se rozumi softwarovy upload informaci o zaméstnanci, jez byly uloZzeny do
datoveého listu, do dochazkového zafizeni.

V seznamu zaméstnanci muZete zvolit z&znam, u kterého potrebujete nahrat otisk prstu do
dochézkového zatizeni, pomoci klavesy [Shift] nebo [Ctrl]. Po kliknuti na tlacitko [Upload employee] (Nahrat

zaméstnance) se zobrazi dialogové okno s potvrzenim.

Upload employees

Operation iz complete.

[16:259:32]Jpload emplovess 31[3F Manager]

[16:29:32]31 [3F Manager]Upload emploves completed
[16:28:32]Upload employees 32[3F | Archives) ]
[16:25:32]32[3F { Archives) Upload employee completed
[16:29:32])Upload emplovess 33[3F | Finance Office) |
[16:29:32]33[3F ( Finance Office) JUpload emploves conmplated

Stavovy pruh procesu ukazuje stav nahravani informaci o uzivateli. Jakmile stavovy pruh ukaze 100 %,
je nahravani dokonceno. Na stavovém pruhu se zobrazi ozndmeni: ,Upload employee is finished *

(Nahravani zaméstnance je dokonéeno).

3.4.12 Stazeni Sablony

Stazenim Sablony se rozumi staZzeni informaci o otisku prstu zaméstnance, jez byly uloZzeny do
dochézkového zarizeni, do mistniho pocitace za Ucelem zalohy. Musite ze seznamu zaméstnanct vybrat
zaméstnance, ktery si stdhne Sablonu, a po kliknuti na tlacitko [Download template] (Stahnout Sablonu)
se zobrazi dialogové okno s potvrzenim:
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Download templates

Operation iz complete.

100% Stop

[16:29:46]D owwnload templates 31[3F kanager) r
[16:29:46]31[3F Manager]Download template completelyl

[16:29: 4610 ownload templates 32[3F § Archives) ]

[16:29:46]32[3F ¢ Archives) Download template completely!

[16:29:46]D ownload templates 33[3F § Finance Office) ]

[16:29:47133[3F | Finance Office) [Download template completell

Po dokonéeni stahovani Sablony mizZete vidét, Ze se sloupec znacici stahovani Sablony napinil barvou. To

znamena, Ze byl otisk prstu stazen.
3.4.13 Nahrani Sablony

Nahranim Sablony se primarné mysli nahrani informaci o otisku prstu, jez byly uloZzeny do databaze, do
odpovidajiciho dochazkového zarizeni. Tato funkce se pouZiva hlavné pro sdileni informaci o uzivateli mezi
dvéma zarizenimi. Pfipadné muze zafizeni pro sbér otisk prstd U-BIO shroméazdit Sablonu otiskd prsti a
nasledné je nahrat do zarizeni, které budete pouZzivat.

Vyberte v seznamu zaméstnanci zaméstnance, u kterého budete nahravat Sablonu, a kliknéte na

tlacitko [Upload template] (Nahrat Sablonu):

Upload employees and templates

Operation is complete.

[16:31:071)pload employees and templates 31[3F kanager]

[16:31:07131[3F Manager]Upload employee and template completed
[16:31:07)pload emplopees and templates 32[3F | Archives) |
[16:31:07132[3F ¢ Archives) |Upload employes and template completed
[16:31:071pload employees and templates 33[3F { Finance Office) ]
[16:31:07133[3F { Finance Office) Upload emplopes and template completed
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Po dokonéeni nahrévani Sablony mize zaméstnanec proveést identifikaci pomoci zarizeni, jeZ nahrélo

otisky prsta

3.4.14 Odstranéni z jednotky

Odstranénim z jednotky se rozumi odstranéni informaci o zaméstnanci z dochazkového zarizeni
prostrednictvim softwaru.

V seznamu zaméstnanct muZete zvolit za&znam, ktery potfebujete odstranit, pomoci klavesy [Shift]
nebo [Ctrl]. Po kliknuti na tlacitko [Delete form unit] (Odstranit z jednotky) se zobrazi nasledujici dialogové

okno:

[Delete the employees from the terminal.

Operation iz complete.

[16:371:28]Delete the emplopees from the terminal. 31[3F Manager]

[16:31:29]31[3F Manager]Delete the employee from the device completely
[16:31:29]Delete the emplopess fram the terminal. 32[3F { Archives) ]
[6:31:29)32[3F | Archives) JDelete the employes from the device comripletely
[16:31:29]Delete the emplopess fram the terminal. 33[3F  Finance Office) ]
[16:31:29]33[3F ¢ Finance Office) JDelete the employee fram the device completely

Odstranéni informaci o zaméstnanci v dochazkovém zafizeni.

3.5 Sprava jednotek

3.5.1 Pridani jednotky

Kliknéte na tlacitko [Add Unit] (Ptidat jednotku) a zobrazi se nasledujici okno:
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: A" o @ @ @
Growp3) [ Manager]  32[3F (Archl\-’es 333 (Finance
Officel ]
Device T ]
S | Search Setting
evice Type |Fingerprint.-"[lard.-"lrisVerify v| | Add
Na Device ype  Device ID Serial number IP Mazk Gate MALC
Device Info
@ |JSB[driver)
LaN
) RS485 [comt -
(1 1USB(na driver]
1 LAM(Client)
Communication Parameter
Device No.
Device 1D
Device Mame
Device Group | Groupl - |
TEA Status | Real status - |

Software CrossChex vyvinul vlastni protokol pro rozpoznévéni zarizeni definovany mezi softwarem a
zarizenim. Odpadéa tak nutnost provadét konfiguraci nasazeni zarizeni.Konfiguraci zarizeni Ize provést
stisknutim jediného tlacitka. Na pravé strané zarizeni najdete vSechny protokol pro odhalovani s
podporou LAN.
Search (Hledat): MuaZete znovu vyhledat obsah vSech protokold pro odhalovani zarizeni LAN.
Settings (Nastaveni): Vyberte z nalezenych zarizeni, kliknéte na volbu ,,Settings* (Nastaveni) a zobrazi
se moznost konfigurovat IP adresu zafizeni a dalsi informace.
Add (Pridat): Vyplrite informace o zarizeni do formulare na levé strané. Kliknutim na tlacitko ,,.Save*
(UloZit) uloZite zafizeni do softwaru.
v Terminal ID (ID termind&lu): UZivatelé zvysili vlastni ¢islo dochazky.
v Machine Serial number (Sériové ¢islo pocitace): Software pro spravu PC je jedineény
identifikator k identifikaci pocitace, proto prosim vénujte zvySenou pozornost jedine¢nosti nastaveni pri

préci v siti. Rozsah nastaveni: 1-99999999

+ Machine Name (Néazev stroje): Alias dochazky od samotnych uZivatelt do jiného umisténi,
snadno rozliSitelné;

v Group (Skupina): SlouZi ke spravé terminédlového pocitace;

v Attendance status (Stav dochézky): rozdéleni do t¥i druha situaci: skute¢ny stav, zaznamenani
prichodu, zaznamenani odchodu.

Dochézka je zaloZzena na skutecném stavu pocitace na terminalu subjektu; Stav dochézky
nastaveny v praci nebo mimo préci neni zohledriovanym stavem terminélového pocitace, prednost ma
program pro spravu dochézky pro pridani terminalu.

Communication Mode (Rezim komunikace):
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USB: Poutziti pripojeni datového kabelu USB ;

Network (Sit): Vyberte sitové pripojeni, vstupni terminal IP adresy pocitace. Provedte Upravu podle
skutec¢né situace (pro sitovy modul s dochazkou) ;

Network (Client) (Sit (klient)): Klienti na strané zafizeni musi vybrat rezim sité a nastavit IP

serveru. COM: Port pro sériovou komunikaci
RS485: Ve vychozim nastaveni jde o port COM1.

Po dokonéeni Uprav uloZte informace o termindlu kliknutim na tla¢itko [Save] (UloZit).
3.5.2 Uprava jednotky

Vyberte moZnost Modify terminal (Upravit terminal) (zaSkrtnutim v prislusného poli¢ka o), kliknutim

na tlacitko [Modify terminal] (Upravit termindl) oteviete rozhrani [Terminal Management] (Sprava

tern inélu): Terminal bManagement
Device Type
Device Tupe | Fingerprint Cardris Werify - |
Terminal Info —
- Communication bethod
Terminal Mo, USE(ro driver)
Device ID o LEN 192.168.17.31
Device Name 2 Manager R5425 | COM1 -
Device Group |I3r|:|up3 v| IS B [driver]
T stabus |Heal statuz v| LaN[Client)
| Ok | | LCancel |

Upraveno podle skutecné situace informaci o terminélu a kliknutim na tlacitko [OK (O)] potvrdte
zmény; kliknutim na tlacitko [Cancel] (Zrusit) zahodite zmény.

Tip: Kdy? je zadano ¢islo terminalu nebo ¢islo pocitace a stavajici termindl ma totozné, zobrazi se okno

se zpravou:

Frompt infarmation

@ Already have the machine number and the device 1D,

Kliknutim na tla¢itko [OK] resetujte ID pocitace nebo c¢islo pocitace.
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3.5.3 Odstranéni jednotky

Vyberte terminal, ktery chcete odstranit (zaSkrtnéte odpovidajici policko o symbolem v), kliknéte na tlacitko

[Delete Terminal] Odstranit termindl a zobrazi se dialogové okno s potvrzenim:

Fleaze make sure ..

@ Thiz operation will deal with the selected machine;
H[3F Manager]
F2[3F { Archives) ]
Are you gure to continue’?

Yes Mo

Kliknutim na tla¢itko [OK] potvrdte odstranéni vybraného terminalu. Kliknutim na tla¢itko [Cancel] (Zrusit)
odstranéni zrusite.

3.5.4 Synchronizace casu

Synchronizace ¢asu dochazkového zarizeni se synchronizuje s casem pocitace. Po kliknuti na tla¢itko

[Synchronize time] (Synchronizovat ¢as) se zobrazi dialogové okno potvrzeni:

Fleaze make sure ..

@ Thiz operation will deal with the selected machine;
H[3F Manager]
F2[3F { Archives) ]
Are you gure to continue’?

Yes Mo

Kliknutim na tla¢itko [OK] potvrdte synchronizaci ¢asu. Kliknutim na tlacitko [Cancel] (Zrusit)

synchronizaci ¢asu zrusite.

3.5.5 Parametr jednotky

Kliknutim na tla¢itko [Unit Parameter] (Parametr jednotky) oteviete okno [Unit Device Parameter
Settings] (Nastaveni parametru zafizeni jednotky):
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Terminal parameter zettingz

Mot reztore the operating

Clear the Attendance Records | | Initialize: Terminal Device

Terrminal Parameter

Sleep time(0-250 minuts] 10
Volume(0-5] 3
D ate farmat |-'f'-'f""""""'':I':| - |
Tirne: farmat | 12 Hour T |
M atching precision | Good - |
Recard alarm threzhald walue[0-5000] 1000
Tirne period bebween repeated clocking(0-250 minute] a
"Workcode prompt | Disable - |
Realtime mohitar function | Disable i |
Ring function | Disable hd |
Inteligently update the fingerprint kemplate | Disable hd |
Wiegand mode |"""'fi'35|‘5"”':IEE hd |
Fixed wiegand area code(0-254]
Relay time[0-15 zecond] 5

Digplay Default zetting | | ok | | LCancel |

[Sleep Time] (Cas spanku): Casovy interval pro ptechod do reZimu spanku pfi ne¢innosti, 0 znamena
nehibernovat, maximalni ¢as pro prechod do rezimu spanku je 250 minut;

[Volume] (Hlasitost): Uroven hlasitosti hlasovych vyzev, 0 znamena ztlumeni, maximalni hlasitost je 5;

[Date Display Format] (Format zobrazeni data): Dochazka ve formatu data, existuje nékolik formatd:

rr-mm-dd (rok-mésic-den) mm/dd/rr (mésic-den-rok) dd/mm/rr (den-mésic-rok)

[Time Display Format] (Formét zobrazeni ¢asu): Dochazka, format zobrazeni ¢asu nabizi 24hodinovy

nebo 12hodinovy formét casu; [Alignment accuracy] (Presnost zarovnan): Tri Urovné presnosti: Sub-

normal (Nizkd), Good (Dobréa), Accurate (Ptesnad), vychozi hodnotou je Good (Dobra). Cim vy3si

presnost
otiska prsta, tim vyssi jsou také poZzadavky.

[Record alarm threshold] (Prahova hodnota alarmu zaznamu): KdyZ je zdznam dochazky vétsi nez
prahovd hodnota alarmu, zafizeni uzivatele vyzve, aby naleZité zpracoval alarm. 0 znamena bez alarmu,
maximalni pocet zaznam muZete nastavit na 5 000.

[Attendance repeat interval] (Interval opakovani dochazky): Interval mezi dvéma dochézkami téhoz

uZivatele, 0 znamend Zadny interval, maximalni interval je 250 minut. Dochazka béhem doby intervalu,
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systém zaznamenava pouze jeden zaznam.

[Workcode prompts] (Vyzvy kodu prace): Funkce kddu préce je povolena a zakazana.

[Intelligent fingerprint template update] (Inteligentni aktualizace Sablony otisku prstu): Porovnavéani
otiska prsth v procesu, dokaZe automaticky nahradit predchozi otisk prstu uloZzeny v nizké kvalité novym
otiskem prstu ve vysoké kvalité. Bude tak udrzovat pouze nejnové;jsi data o otisku prstu a nebude dochazet
k duplikovani ovérovani uzivatelG. Ve vychozim nastaveni je tato funkce zakazéana.

[Bell function] (Funkce zvonku): Ve vychozim nastaveni je zakazana, podle skutecnych potreb vlastniho
nastaveni (Tato funkce plati pro podporu funkce zvonku modelu).

[Wiegand Mode] (Rezim Wiegand): Existuji dva reZimy: Sifrovany Wiegand a Wiegand 26. Vychozi je
Wiegand 26 (pro podporované vystupy Wiegand dochéazky).

[Fixed Wiegand code] (Pevny kod Wiegand): Pokud nahrajete stejné identifikacni ¢islo pro dva razné
pocitace, bude se vystup signalu WG po cisle lisit. Kéd Wiegand nastaveny v tuto chvili, pokud tyto dva
pocitace maji stejna slova, vystup signalu WG na stejném cisle.

[Relay Delay] (Prodleva relé): Prodleva znamena pripojeni k zamku pro otevreni dveri po dochazce.

Maximalni prodleva je 15 sekund (na podporu dochazky s vystupnim signalem elektrického zadmku).
Po nastaveni uloZte nastaveni kliknutim na tlacitko [OK (O)].
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3.5.6 Nastaveni vyzvanéni

Zvonek pro nastaveni ¢asu, tato funkce je k dispozici na podporu funkci dochazkového
zvonku. Kliknutim na tla¢itko [Setup] (Nastaveni) otevrete okno [Set] (Nastaveni) pro

dobu vyzvanéni zvonku:

Set ring time
Fiing time list - _
0500 Detailed information
12:00 Ring tirme 00.00
0z:00
| Monday o | Tuesday o | Wednesday || Thursdap
| Friday S aturday Sunday
| g Add | | = [Delete | ok | | Cancel |

Do pole pro zadavani zadejte poZzadovanou dobu vyzvanéni zvonku. Kliknutim na tlacitko [+ Increases
(A)] (+ zvySuje (A)) pridate cas do seznamu cast. KdyZ je ¢as zvonku neplatny, mizete ho odstranit. Vyberte
¢as zvonku, ktery chcete odstranit, kliknutim na volbu — [Delete (D)] (Odstranit (D)) otevrete dialogové okno

S potvrzenim odstranéni:

Fleaze make sure ..

G J a Thiz operation will deal with the selected machine;
H[3F Manager]
F2[3F { Archives) ]
Are you gure to continue’?

mrm .

Kliknutim na tla¢itko [OK] odstrarite vybrany ¢as zvonku. Kliknutim na tlacitko [Cancel] (Zrusit) odstranéni
zrusite.

3.5.7 Stazeni novych zaznami

Novy zaznam dochdazky slouZi pro precteni nového zaznamu dochézky nésledujiciho po precteni zaznamu
posledni kolekce. MZete ho uloZit do pocitace.

Po kliknuti na tlacitko [Download new record] (Stahnout novy zd&znam) se zobrazi okno se zpravou:
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Fleaze make sure ..

@ Thiz operation will deal with the selected machine;
H[3F Manager]
F2[3F { Archives) ]
Are you gure to continue’?

Yes Mo

Kliknutim na tla¢itko [OK] zahdjite ¢teni zaznamu; kliknutim na tla¢itko [Cancel] (Zrusit) operaci zrusite.

3.5.8 Stazeni vSech zaznamu

StaZeni vSech zaznamu dochéazky slouZi k ulozeni vSech zaznami dochazky do pocitacové

tabulky. Po kliknuti na tla¢itko [Download all records] (Stdhnout viechny zaznamy) se zobrazi

0kno se zpravou: Flezse make sure .

@ Thiz operation will deal with the selected machine;
H[3F Manager]
F2[3F { Archives) ]
Are you gure to continue’?

Yes Mo

Kliknutim na tla¢itko [OK] zahdjite ¢teni zaznamu; kliknutim na tlacitko [Cancel] (Zrusit) operaci zrusite.

3.5.9 Zalohovani zaméstnance

Zalohou zaméstnance se rozumi stazeni informaci o pracovnikovi a informace o otisku prstu a jejich
uloZeni do pocitace za ucelem zalohy.

Po kliknuti na tlacitko [Backup Employee] (Zalohovat zaméstnance) se zobrazi okno se zpravou:

Fleaze make sure ..

@ Thiz operation will deal with the selected machine;
H[3F Manager]
F2[3F { Archives) ]
Are you gure to continue’?

Yes Mo

Kliknutim na tla¢itko [OK] potvrdite a zahdjite stahovani osobnich Gdaja; kliknutim na tlacitko [Cancel]

(Zrusit) operaci zrusite.
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3.5.10 Obnoveni zaméstnance

Obnovenim zaméstnance se rozumi pouZziti vSech osobnich informaci zaregistrovanych v softwaru a
informaci o otiscich prstt nahranych do mistni pocitacové databéze.

Po kliknuti na tlacitko [Resume Employee] (Obnovit zaméstnance) se zobrazi okno se zpravou:

Fleaze make sure ..

G J a Thiz operation will deal with the selected machine;
H[3F Manager]
F2[3F { Archives) ]
Are you gure to continue’?

= .

Kliknutim na tlac¢itko [Yes] (Ano) potvrdte a zahajte nahrévani osobnich informaci. Kliknutim na tlacitko [No]

(Ne) tuto operaci zrusite.

3.5.11 Aktivace v readlném ¢ase

Monitorovani v redlném ¢&ase znamend, ze se budou v seznamu zaznama v realném ¢&ase zobrazovat

informace o ovérovani.

3.5.12 Funkce U Disk

Program pro spravu U Disk. Zpracovani hlavnich dat pomoci néstroje U Disk, databdzi a spravy.

Cteni dat z nastroje U Disk. Ctena data se musi nachazet v nastroji U Disk ve slozce G: \ 00000001. [G]
predstavuje pismeno oznaéeni nazvu nastroje U Disk v pocitaci; [00000001] predstavuje cislo dochazkového
zarizeni.

Cteni zaznamd z nastroje U Disk: Nejprve vyberte pismeno znagici mechaniku nastroje U Disk, kliknéte
na polozku [Read records from U disk] (Cist zazznamy zaznama z nastroje U Disk). Systém automaticky precte
zaznamy o dochazce z nastroje U Disk importované do mistni databaze Att2003.mdb. .

Tip: Pred ¢tenim zaznamu o dochazce z néstroje U Disk, musite zarucit existenci databaze s osobnimi
informacemi.

Kliknéte na volbu [Read from U disk personnel information] (Cist z osobnich informaci nastroje U Disk).
Osobni Gdaje se importuji do mistni databaze Att2003.mdb tabulky Userinfo- Sablona otisku prsta se
importuje do adresare Template v

programul.
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Tip: Pokud zaznam v mistni databazi jiZ existuje, budete upozornéni na ,,duplicitni zaznamy*.

Zalohovani osobnich udaja do nastroje U Disk: Informace o zaméstnanci a Sabloné otiska prstd mazete

z&lohovat do néstroje U Disk.

3.6 Sprava zaznamd

Hlavni kontrola zaznama dochézky a zalohy.

3.6.1 Vyhledavani zaznama

Vyhledavani zd&znamu vyhledava zaznamy vyhovujici kritériim hledani.

%] Begin Date Fri 57172015 - &l

[ End Date Thu 5/28/2015 - | Search
Fecord

Rozeviraci tlacitko pro nastaveni data zahajeni a data ukonc¢eni zaznamu, ktery chcete kontrolovat- Po

vybéru data mazete kliknout na pole pro zadavani.

4 hday 2015 b
EMTW T F S

26 27 282930 1 2
i 45 0 7 81
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27[28] 20 30

1102 24 5 0n
Today

Po nastaveni data zaznamu kliknéte na volbu [Record Search] (Vyhledavani zaznam), ovérte zaznamy

vyhovujici kritériim, jeZ se zobrazily v seznamu zaznam:

Emploves No. | Employee D Mame Date/Time Status Status Dezcrption | Unit Mo Unit S5/M Unit Mame Department Pozition
a795 8795 Brain 2015/51191256:29 1 ” 25 2B 2F America

-
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3.6.2 Export zaznamu

Vytvoreni zdznamu dochézky pro zalohu.
Nastavte pro export obsahu forméat exportu zaznamu:

Export Format  Excel file[.xls) -

Expart Field Emplopes 100 ate/TimeUnit Mo.;Stah -
Tirme Farrmat | wewy-ram-dd bb:rm; sz -

Export Formats (Formaty exportu): Existuji tti volitelné formaty: textovy soubor (.txt), soubor CSV (.csv),
excelovy soubor (.xls).

T et file[* kat)
C5Y fiI ".cav]

Export field (Pole exportu): UZivatelé mohou vybrat svoje viastni dileZit4 pole, ptipadné zvolit vSechna
pole.

Employee |D:Date/TimeLnit Mo, Stak| =

| Employes D
| Mame
Drate/Time
Uit Mo,

[T Unit Marme
Status

[] Status Mame
[] Department
[] Position
[]wark Code

Time Format (Format ¢éasu): K dispozici jsou ¢tyti druhy forméatu ¢asu, z nichZ Ize vybirat.

yoy-rirn-dd hhimm:zs

LI ','-r|'|r|'|-|:||:| l'-ll'-l:rl-lrl-l:E:E:
wny-r-d bk 2
wy-rnrm-dd b g2
woeyrmddbhimmss

Staffer No. Length (Délka ¢isla zaméstnance): Délka se nastavuje v exportovaném souboru u
zaméstnaneckych ¢isel, vychozi hodnota je 4.

Symbol interval (Interval symbolu): Oddélova¢ mezi poli.

Space symbol length (Délka symbolu mezery): Cislice symbolu mezery.
Nastavte podminky exportu, kliknéte na tlacitko [Export record] (Exportovat zaznam), oteviete

dialogové okno ,,Save As* (Ulozit jako). Vyberte uloZeni souboru, zadejte nazev souboru, jak je ukazano

nize:
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m Save As
Save in: CrozsChes Standard ~ @ = E
- Marme . Date modified Type
e ACMode 5/28/20151239 PM  File folder
becent Places Backup 5/28/20151238 PM  File folder
! DB 5/28/2015 12:40 PM  File folder
DBMove 5/28/201512:39 PM  File folder
Desktop Help 5/28/201512:33 PM  File folder
Images 5/28/201512:39 PM  Filefolder
=] Languages 5/28/201512:39 PM  File folder
Libraries Log 5/28/20151238 PM  File folder
| Reports 5/28/201512:38 PM  File folder
h.., SaQL 5/28/201512:39 PM  File folder
Computer Terms 5/28/201512:38 PM  File folder
. Text 5/28/201512:40 PM  File folder
QE\ < [ L
Metwork
File narne: | - | Save
Save as type: [Te:-:t file [ bet) vl | Cancel |

Kliknutim na volbu [Save (S)] (UloZit (S)) soubor uloZte, budete vyzvani k uloZeni dokonéeného

informacniho systému:

Export records

Records have been exported to ' C:AUsers\poch D ownloadshE <port «lz "'

1003 Stop

[16:43:46]E xpart records...
[16:43:46)Records have been expaorted to ' C:hUsers\pochDownloadshE spaort =iz '

Cloze

3.7 Sprava dochazky

3.7.1 Statisticka analyza

Kliknéte na polozku [Statistical Analysis] (Statistick& analyza) v nabidce [Attendance Management]

(Sprava dochéazky) a zobrazi se nasledujici okno:
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Kliknutim na tla¢itko [Yes] (Ano) budete pokragovat v operaci. Kliknutim na tla¢itko [No] (Ne)

operaci zrusite.

3.7.2 Vysledky hledani

Na zakladé ulozeni vysledku statistické analyzy, ptipadné je vySe uvedena operace
neplatna. Kliknéte na poloZzku [Search Results] (Vysledky hledani) v nabidce [Attendance

Management] (Sprava dochézky) a zobrazi se nasledujici okno:

- A
il

et Ui Doy Radie Mpendwee | D Help

b Dttt B Sz | e e Pt 7000 will | m [.Ei '!’ D
e i 10 v aee | Thu S/2IRTS ya el :Iu-u Bapan - fpen Carnk | S

Smabyriis ol aenance miendl | Sl il ssaiiil | deahel of se ! bive | Aieisdaree dahit
Dzl fitrai Lher fis Uit Hamni DateTima Wt Chanibiat Fxaphion Deatriphen Tmitakle Kis
Miiraz T LELE : 3 -

U g yiva | B 00ire b e pairerd eitenaleste o

Fasion

Hhwnn gt

Logas Umey AL s oasare Ve au ArSAT Cdnbial e B 28 Thyrpries 1 T4 44
0 [ i

Kliknutim na tla¢itko [Yes] (Ano) budete pokragovat v operaci. Kliknutim na tla¢itko [No] (Ne)

operaci zrusite.
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3.7.3 Sprava zaznamu

Kliknéte na volbu [Record Management] (Spréva zd&znama) a zobrazi se nasledujici okno:

Aralais of diendence mconch Schwch g i snsbing | Ak of mesy ¢ e | Aendsnce slalidics
Departe Emploven Ny | Emploves D N ans DhaindTime Sl Opsahon Erceplion Descipion T

| On oy

o O bty

of | Qthe alad i

o Mioirid

o | Aol

Ravzicn

Crasings sielis
Deleie selecoed

Conncal opmialion asle tod

L e masaplion

M anagemen
Codmwe:

Shred ol Cofme

Vyberte prislusné podminky zobrazené na pravé strané.

3.7.3 Planovani analyzy zaznami

Kliknéte na volbu [Scheduling Record Analysis] (Planovani analyzy zaznamu) a zobrazi se nasledujici okno:
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Vyberte prislusné podminky zobrazené na pravé strané.

3.7.4 Analyza absence/volna

Kliknéte na volbu [Analysis of Away/Leave] (Analyza absence/volna) a zobrazi se nasledujici okno:

.I'ln_!}wsd_ skerdarce n-c:m_d: ‘:che&;lrr:m&qum:h_m fnalyis of amay / lnive Aberdarce slatirios |
Deepanmerd Empiopes Mo, | Emplopes (D S Begn Tine Ered Timez Excepbion: lipscnphion Total Wl

Maragemeart
Columen
S all columms
l v

Vyberte prislusné podminky zobrazené na pravé strané.
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3.7.5 Statistiky dochéazky

Kliknéte na nabidku [Attendance Statistics] (Statistiky dochazky) a zobrazi se nasledujici okno:

Analysis of attendance records I Scheduling record analysis | Analysis of away / leave | Attendance statistics

M anagement

Colurning
Show all columnzs

Export data

Preview the repart

Vyberte prislusné podminky zobrazené na pravé strané.

3.7.6 Nahled sestavy

Kliknéte na nabidku [Report Preview] (N&hled sestavy) a zobrazi se nésledujici okno:

& * 3

Report Ewport Current Save
Fresiew ™ Records Resultz

Records Repaort

Daily Recorded Report

Symbol Report of Monthly Attendance
Maonthly Attendance Schedule
konthly Attendance Hours
Attendance Stat. Total Repart
Attendance Exceptions Repart

Away A Leave Report

Current Data Report

Vyberte pozadovanou sestavu.
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3.8 Sprava dat

3.8.1 Firemni absence/volno

Kliknéte na polozku [Away On Business/Leave] (Firemni absence/volno) v nabidce [Attendance
Management] (Sprava dochazky) a zobrazi se nasledujici okno:

o Tetm Emtdones M anacesen Lt Managomerd Fecond Mansgenent Allprdance Wanageinadd [l M afagmment Hazle
i
ibér“)iﬁ&&m@m&u
qr.lli‘n fprend G Laq.'u-' mpaort Ewpod Impos Esckog Flexioe - Opsstion  Charge Log
Busress/lases | Apoomd  Lale/Esdy Hecod  Fleood Employee  Enplopss Dgtabass  [lalanme Dby '.I-.'l-e o i Log Heomcs
iliprcdaiee Excapior [t Mo gemer
7 Tre= Fange
Tk WS SNS W RIOD
: Begrring Time =115 ik W
Erigbeynn | B45E - Chia =
Endrg Tie 2015/ 515 = 173000
Leawe Claps | Frmim ot e pll |
Pessan Aucky | Dl My | Geach Aapat |
Diepusrimeit Er‘d:_l:p:eIE' MHame Eegrning Tme Endirey Time Lemaws Class FAeason

Dokoncéete nastaveni zvolenim poloZek Department (Oddéleni), Employee (Zaméstnanec), Leave Class
(T¥ida volna), Reason (DGvod) a Time (Cas).
3.8.2 P¥ipojeni zaznamu

Kliknéte na polozku [Append Record] (Pripojit zaznam) v nabidce [Data Management] (Sprava dat) a
zobrazi se nasledujici okno:

Department L rviz |"
Employes [1 "]
Statuz ['” v]
Work Code [D v]
Clock Time 2015/ 519 [E~  200:00 = &dd

3.8.3 Seskupeni pozdnich/predéasnych

Kliknéte na polozku [Group Late/Early] (Seskupeni pozdnich/predéasnych) v nabidce [DataManagement]
(Sprava dat) a zobrazi se nasledujici okno:
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Deal with Employee List
@ Coming Late 1 Leaving Early Emplayee I[ Name -
Ignare clock in record 2
Fram <015/ 5413 [l 0000 = i
Ta 2015/ 5419 10:00:00 : 5
G
7
M odified clock, in time o
2015/ 54119 [F+ 75000 : 23,
a7
Search Employes 123
@ Department Arrviz | 257
" L] 268 5
©) Shift ' v a0
| 0% | | Ok

Vyberte prislusnou podminku a kliknéte na [OK].

3.8.4 Export zaznamu

Kliknéte na polozku [Export Record] (Exportovat zaznam) v nabidce [Data Management] (Sprava dat) a
zobrazi se nasledujici okno:

Condition

@ Records have not been exported

2015/ 5413 [0~ | ocord after the date of

| 0% | | E #puort |

Vyberte podminky exportu, kliknéte na export, vyberte cestu, zobrazi se nésledujici okno, kliknéte na
»oave* (Ulozit):
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Clear dparation  Charge Log

Backup  Restoee
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Diete maodifeed
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WHNI IR M
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S/TR/2015 1238 P
STH2015 1238 PM
IR0 135 P
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SY28/2015 133 P
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Type

File Faldsr
File folder
File foider
File folder
File faldwi
File falder
File folder
File folder
File Falder
File falder
File falder
File folder

-]

=

[]

Lockiie J I:m::D'HSbmdn;d
A Mame
e L ACMods
Retant Places. | p, oy
: - & DB
& DEMoe
Deidop | Halp
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| b Lamguagss
Libreries & Log
. Repoty
* s
Computer Ji Terms
b Test
ﬁ 4 : (1]
Metwearc
Fiba fuares. |
Fies o iype: T i 1)

»| | Coneel

3.8.5 Import zaznamu

Kliknéte na polozku [Import Record] (Importovat zd&znam) v nabidce [Data Management] (Sprava dat) a

zobrazi se nésledujici okno:

@!ﬂ-
a2 & 5 ;&ﬂ

Baeeiy (n Epperd  Groug 4 "
Buslraiifome  Facord  LatefBiiye | Becond §
ftmndenie Exteptinn |

Tty U Dedce Mot Msandance

& &

Diats Help

Databiaie  [atabaie
Diwtn Mlaingemrant

B 0 &

[ Expest  [rnport Backup Hestore Clear

Obaniletn Date

dparation  Charge Log

Locko | CrossChes Sbu'ld-o;d

A Mame
e L ACMods
Recent Places |y

[ g v

& DEMove
Deidop | Halp
o o Ivaeyes
| b Languages
Libraries ki Log
. Repoty

N

Computer Ji Terms

- @ =@
Diete maodifeed
YT IET PN
500005 1238 P
S/ 2015 1280 P
S/HA20L5 1E30 P
WHNI IR M
S/ 1035 f
S/TR/2015 1238 P
STH2015 1238 PM
IR0 135 P
S 1230 P
SY28/2015 133 P
SRS 1h4D P

-]

cmmfm
@ Fd ;

Type

File Faldsr
File folder
File foider
File folder
File faldwi
File falder
File folder
File folder
File Falder
File falder
File falder
File folder

[]

=

b Test
@ .
Metweark ¢
File e, |
Fies o iype: T i 1)

Fad

Vyberte soubor zdznamu dochazky pro import podle vyzev, kliknéte na tlacitko [Open] (Oteviit) a
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zah@ji se import.
Poznamka: Formatem souboru zaznamu dochazky musi byt pdvodni zaznam (*.txt).
Cislo+ klavesa Tab+Cas dochazky (format ¢asu rrrr-MM-dd HH:mm:ss)+klavesa Tab+Cislo

zarizeni+klavesa Tab+Stav dochazky+Klavesa Tab+Kod prace+klavesa Tab+ReZim ovéreni

3.8.6 Export zaméstnanca

Kliknéte na polozku [Export Employee] (Exportovat zaméstnance) v nabidce [Data Management] (Sprava
dat) a zobrazi se nasledujici okno:

$ Save As

Savein;

b

Recent Places

-
Desktop

=g

Libraries

A

Computer

@

MNetwork

CroszChex Standard

Name
ACMode
Backup
DB

| DBMove
Help
Images
Languages
Log
Reports
SQL
Terms

) Text

LH|
File narne:

Save a3 ype:

1

X B2
Date modified

5/28/201512:39 PM
5/28/201512:38 PM
5/28/201512:40 PM
5/28/201512:39 PM
5/28/201512:39 PM
5/28/201512:39 PM
5/28/201512:39 PM
5/28/201512:38 PM
5/28/201512:38 PM
5/28/201512:39 PM
5/28/201512:39 PM
5/28/201512:40 PM

Type

File folder
File folder
File folder
File folder
File folder
File folder
File folder
File folder
File folder
File folder
File folder
File folder

r

Save ]

[ Excel file [".4ls)

Cancel J

Vyberte cestu pro exportu ,.excelového souboru exportu“.
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Export employess

Operation iz complete.

100 Stop

[16:55:21 Export employess. .. r
[16:55:23]0peration iz complete.

Po Uspé&sném exportu dokonéete export kliknutim na volbu [Close] (Zavfit).

3.8.7 Import zaméstnanct

Slouzi k importu informaci o zaméstnancich do systému podle predepsaného excelového formatu.
Format excelového souboru pro importu informaci o zaméstnancich se nachazi v instala¢nim adresari
softwaru ,,ACMode*.

Kliknéte na polozku [Import Employee] (Importovat zaméstnance) v nabidce [Data Management] (Sprava
dat) a zobrazi se nasledujici okno:
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= Open
Look in: CrassChes Standard - @ o
[ Mame - Date medified Type
el ACMode 5/28/201512:39 PM  File folder
Recent Places Backup 5/28/201512:38 PM  File folder
! DB 5/28/201512:40 PM  File folder
. DEMaove 5/28/201512:39 PM  File folder
Desktop Help 5/28/201512:33 PM  File folder
Images 5/28/201512:39 PM  File folder
— Languages Date created: 5/28/201512:39 PM File folder
ibirise Log HeE o Wb File folder
) 1 Folders: Chinese files )
Reports il e File folder
,':k SOL 5287205 TZ39 PR File folder
Computer Terms 5/28/201512:38 PM  File folder
. Text 5/28/201512:40 PM  File folder
tb, il I | i
Metwark ]
File name: | - | Open ‘
Files of type: | Excel file [ sl - | | Cancel |

Vyberte excelovy soubor, ktery chcete importovat, kliknutim na tlacitko [Open] (Otevrit) oteviete
dialogové okno:

Pleaze make zure ..

@ Before import the employees pou need to create a department information.
Are you sure to continue?

Kliknutim na tla¢itko [Yes] (Ano) provedte potvrzeni, kliknutim na tla¢itko [No] (Ne)import zruste.
Po Uspé&sném importu dokonéete import kliknutim na volbu [Close] (Zavfit).

3.8.8 Zaloha databaze

Aby se zajistila bezpeénost a obnovitelnost dat, doporué¢ujeme databazi pravidelné zalohovat. Kliknéte
na volbu [Backup Database] (Zalohovat databazi) v nabidce [Data Management] (Sprava dat), poté vyberte

relativni cestu pro zalohu databéaze. Kliknéte na polozku [Save] (UloZit):
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ANV

Backup Databaze

Operation iz complete.

Stop

Cloze

[16:56:1 7B ackup Databasze. ..

|[1 G:56:18]B ackup the databaze to :D:AProgram Files [E861NAnvizhCroszsChes StandardBack | ph2(

e

4 T

3.8.9 Obnoveni databaze

Kliknéte na polozZku [Restore Database] (Obnovit databazi) v nabidce [Data Management] (Sprava dat) a

zobrazi se nasledujici okno:

al
ey b (& Macam fimyn han
Sy {1 Hpperd : | spet, L P i | Hiva i leat
Laws o LuteALart = | Dnbab Ir:: un || i o’ Leg
sndanrs s Vnemme
= Opes ==
Ladkin . i - @& M-
Frop Aibe
s o . e Caiw rivdifinii Ty
d o Toea mill FEOTILIIPM  MDEF
Mazast Jlacen
Db
‘. E=hi
| ibrariy
bid
Corgute
“
Hemirh
Fie niew A | D
=’_ Tt o e wrastt Lbxs Acza Dl | ek - sl
Log Lisai [EIME S e |10 G ANAZ AL by

pY

Chinig Ly

& o [N,

Lt

Shortout Function

O E &

G 0O B

5 ystom |ln||:r

i & B

15-5-E0 Thusaoery: 117 770

=

Vyberte cestu k databazi, kterou chcete obnovit, kliknéte na tlacitko [Open] (Otevfit) a otevre se

nasledujici okno:
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Frompt information

@ Festore databaze completed, need to restart,

Kliknutim na tla¢itko [Confirm] (Potvrdit) restartujte software.

3.8.10 Vymazani zastaralych dat

Kliknéte na polozku [Clear Obsolete Date] (Vymazat zastarala data) v nabidce [DataManagement] (Sprava dat) a
zobrazi se nasledujici okno:

| Gt Empizyes Yaragenand vl M e d Pagoad Hanapso AnEndwde Hsnsmmen [1sds Hsnsgamar Hes
"
ﬁérﬁ”}i‘“&&ﬂ]@ﬁ&“ai
Ay Oy (FIET] #pos Impat Blachug L= Operstion.  Change Log
Bimzed mivs n- | Lales mhe r-.-.-:--u n.- re rr...._ Errploaws | Ditabmss [ -w- Ol Tals g [——
Attpdances Ewispag [ints i anagamer
Condian
Selec i wrad el HnE 4te

Vyberte termin relativniho data zastaralosti a dokoncete operaci kliknutim na tla¢itko
[Clear] (Vymazat).

3.8.11 Provozni protokol

Kliknéte na polozku [Operation Log] (Provozni protokol) v nabidce [Data Management] (Sprava dat) a
zobrazi se nésledujici okno:

Tallng Emplopms Mansgemem Lirsl M ansgrieni Recand bansgareri Apsmrmdrre Maragemen Dats Wanagerard el
B 65 93 & lu B @ Ill] & Y
Ay [ Apperd G Exor  Imped Espod h...h. Flazhosa Dysaniors . Charsgn Log

Bushespllgew Fecod LewSaly | Feenl Hecond  Eppios £ q.ql,-u- Databazs  Dalnbass ' Ol i.- 'w Log Raeudy

Aowndlanice EAodphior H J.'!'l.-_- vyl
Condaan
Budren Ly = Time Rarge ok O R e L T L Y B

1] Bdn Dale Tive Aenark

Do protokolu se ukladaji vSechny provozni protokoly v tomto programu pro spravu. Vyberte volbu

[Admin] (Sprévce) a odpovidajici ¢asové obdobi. Kliknéte na tla¢itko [Search] (Hledat), poté se zobrazi, jaké
Anviz Technology Co.,
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operace a jaka nastaveni spravce v daném casovem obdobi spravoval, coZ je praktické pro situace, kdy

systém vyuziva vice spravcua soucasné.

3.8.1 Zména zaznamu protokolu

Kliknéte na polozku [Change Log Records] (Zménit zd&znamy protokolu) v nabidce [Data Management]
(Sprava dat) a zobrazi se nasledujici okno:

4 Gpnge Emplopes Managerenl Lo Mamagonend Frecoed W aragamant EAmeriarce M anagenerl Dinks Managemon Hegp
L] (L
B % 5 9 & & B & N1
A (I Amardd G Euport e E st [[EY] Bachup  Fasfoun Clan Opsason |~ Change Log
Buznmssfloavn  Hecond  LaeEaly | Facond  Recood  Erpiogss Empless  Ditabacs  Databass | Coaclels Daa Log Regoid
wlimdian & = i aplay [RRFRF Uy o ]

Conditéon
e qsani rrwend = Faamn a5 408 @
- = T a3 B9 o~

regtrmeni Ermgdones I Higia Clgckng Tims Shatuz oy iype FAeasn Al D

Vyberte polozky Department (Oddéleni), Employee ID (ID zaméstnance) a Time (Cas), kliknéte na

tlacitko [Search] (Hledat), poté se v nize uvedeném seznamu zobrazi odpovidajici zaznamy.
Poznamka: Zmeérite zaznamy protokolu, aby zobrazovaly vSechny upravené zaznamy dochazky; pokud

doslo k chybné Upraveé zaznamu béhem provozu systému, mdzete dany zaznam vybrat a kliknutim na tlacitko

[Restore] (Obnovit) ho opravit.

Kliknutim na tlagitko [Close] (Zav¥it) toto okno opustte.

3.9 Napovéda

Napovéda obsahuje casti ,,Upgrady softwaru®, ,,Odeslani otazky“, ,,O softwaru“, ,Dokumentace k

7 v d v,
napovédé*:
| —= Letra Emplepee M ansgenerd Uyl M anscesmad Ao Managemerl Alprcdsrcs Maregemi Ll a B anigrimisd Help
@ 2 (=) ? Q
Gl Salsird Frod merify Abdii tha Hel
Upgiates  Qumslom  Adked Dusslions Ecfiwwaen  Duowzuserighom

geipn Hel
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3.9.1 Upgrady softwaru

Software pro spravu biometrickych dat Anviz podporuje online upgrady softwaru. Kliknéte na tlacitko
[Software Upgrades] (Upgrady softwaru). Systém automaticky spusti soubor ,Update.exe”. Aplikace se
automaticky pripoji k softwarovému serveru spolecnosti Anviz Biometric Technology Co., Ltd., vyhleda na

serveru nejnovéjsi upgrady softwaru a stahne bali¢ek s upgrady softwaru k instalaci:

pdate

Mo new verzion,

100% |

Current version: 1.0.0.0 . Latest versior: 1.0.0 bata

Upgrade | Cancel

V dialogovém okné ,,Online Upgrade* se zobrazi informace o verzi balicku upgradu. Po vybréni

nejnovéjsi verze kliknéte na tlacitko ,,Upgrade”, do systému se stahne a nainstaluje bali¢ek upgradu

softwaru a zobrazi se informace o aktualni verzi softwaru.

Poznamka: Upgrade softwaru funguje jako r"irastkovg upgrade, coZ efektivné snizuje mnoZstvi
stahovanych dat a diky automatickému upgradu softwaru nebude nutné prepisovat databazi, coz usnadni
poZiti.

3.9.2 Odeslani otazky

Spole¢nost Anviz Technology Co., Ltd vidy vénuje pozornost softwarovym zkuSenostem uZivateld,
proto integruje do softwaru tla¢itko ,,Submit questions online* (Odeslat otazky online), aby mohli zakaznici
rychle odesilat pripadné dotazy. Po odeslani probléma a CHYB, na které narazite béhem pouZivani softwaru
se vdm pokusi nas technicky tym i oddéleni vyzkumu a vyvoje co nejlépe poradit.

Kliknuti na tla¢itko [Submit Question] (Odeslat otazku) vyZaduje, aby byl po¢ita¢ zakaznika ptipojen k
internetu.

Navic je potreba byt pred odeslanim otazek zaregistrovany jako ¢len spole¢nosti Shanghai Anviz Technology

Co., Ltd.
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3.9.3 Casto kladené dotazy

Aby bylo mozné |épe zakaznikim pomoci s reSenim problém( se softwarem a vybavenim, na které
narazi béhem pouzivani, integrovali jsme do softwaru tlagitko [Frequently Asked Questions] (Casto kladené
dotazy). Kliknéte na tlacitko, kdyZ je pocitac s nainstalovanym systémem pripojeny k internetu. Software se

automaticky pripoji ke strance technické podpory na oficialni strdnce spole¢nosti Shanghai Anviz

Technology Co.,Ltd.
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UZivatelé mohou rychle najit identifikované problémy se softwarem a vybavenim v databazi c¢asto

kladenych dotaz(. Zakaznici mohou pomoci podrobnych soubor( napovédy efektivné resit vlastni problémy.

3.9.4 O softwaru

Kliknéte na tlac¢itko ,,About the Software* (O softwaru), zobrazi se dialogové okno s informacemi o verzi
softwaru.
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CrossChex Standard

Software YWersion [1.0.0 beta]
ANVIZ Global. Inc

Htp://www_anviz.com

Copyright 2000-2012 Anviz Co_. Ltd.

Zobrazi se nazev verze softwaru, nazev spole¢nosti a oficidlni webové stranka i préva tykajici se

kopirovani softwaru.

3.9.5 Dokumentace k napovédeé

Po kliknuti na tlacitko ,,Help Documentation“ (Dokumentace k ndpovédeé) v softwaru systém vyvola
System Help Manual (Pfirucku napoveédy k systému). Diky ni se zakaznici mohou pohodIné seznamit s

provozem a pouZitim softwaru.
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